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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Campo de o . .
Conocpimient CONTABILIDAD BAJO Asignatura: Gestllo'n de'Tramltes Fiscales y semestre: | TERCERO
o N.T.C.L Administrativos de la Empresa
Parcial: PRIMER PARCIAL Unidad(es) ELEMENTO UNO Y DOS (MODULO 1)
Tematica(s):
Periodo: 11 agosto al 12 de Titulo de la(s) Unidad(es): Gestionar la operacidn de apertura de la empresa
sept. 2008
STuel;?:n?a Contenido Programatico SS:ibiis
ENCUADRE 2
Examen de Diagnostico 1
1.1.- Generalidades de la empresa
1.1.1.y Concepto y Caracteristicas de la empresa 1
1.1.2
1.2.- Definicidon de la actividad de la empresa 1
1.2.1.- [ Documentos constitutivos de la empresa
1.2.2.- [ Conceptualizacion de las actividades desarrolladas por la empresa
1.3.- Autoridades ante la cual se tiene obligacion de presentar avisos de alta de a empresa 1
1.3.1.- [ Tipo de autoridades
1.4.- Disposiciones legales y reglamentarias que regulan la obligacién de presentar avisos de 3
alta de la empresa
1.4.1.- [ Obligaciones de presentar a solicitud aviso de alta
1.4.2.- | Pazos para presentar avisos de alta
1.4.3.- | Infracciones y sanciones relativas a la omisién de presentar los avisos de alta
1.5.- Elaboracion de diagnostico del régimen legal de apertura de la empresa 2
2.1.- Requisitos para los tramites de apertura de la empresa 2
2.1.1.- | Formatos predisefiados autorizados
2.1.2.- | Documentacién anexa a los formatos autorizados
2.2.- Integracion de expediente para la presentacion de avisos de alta de la empresa 4
3.1.- Oficinas autorizadas para la presentacion de los avisos de alta de la empresa 3
3.1.1.- | Oficinas competentes para la presentacion de avisos
3.1.2.- | Horarios establecidos para la presentacién de avisos
3.1.3- | Proceso de apertura
3.2.- Presentacion del expediente de avisos de las empresas para alta ante las of. autorizadas 4

Fecha de Evaluacion: del 8 al 12 de septiembre de 2008

Criterios De Evaluacion:
Ev.de Desempefio
Ev.de Conocimiento 30%

Material Didactico:
Formatos de Avisos, Pizarrén, laminas
Guias de Aprendizaje

35% -Ev.de Producto 35%

Bibliografia: Elabord:
Guia Didactica, Codigo Fiscal Federal, Codigo Fiscal Estatal, Ley de ACADEMIA REGIONAL
Imss, Codigo de Comercio, Folletos e Instructivos.
Plantel:
NAZAS, LERDO, PENON BLANCO Y BERMEJILLO
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Campo de CONTABILIDAD BAJO . Gestion de Trémites Fiscales
ConociFr)niento: NT.C.L Asignatura: Administrativos de la Empresay Semestre: | TERCERO
Parcial: PRIMER PARCIAL Tﬂgﬁ‘igﬁg ELEMENTO UNO Y DOS (MODULO I)
- 11 agosto al 12 de Titulo de la(s) Gestionar la operacion de apertura de la empresa
Periodo: . )
sept. 2008 Unidad(es):
STuet;];:rr?a Contenido Programatico Sg:ibiees
1.1.- Cambio o modificacion en la situacion de la empresa 1
1.1.1.- [ Causas que originan la modificacién o el cambio en la situacion de la empresa
1.2.- Disposiciones legales y reglamentarias 1
1.2.1.- | Obligaciones de presentar avisos de cambio o modificaciones de la situacion de la
empresa
1.3.- Elaboracion del diagnostico del régimen legal cambio o modificacion de la empresa 4
2.1.- Requisitos para los tramites de cambio o modificacion de la empresa 2
2.1.1.- | Formatos predisefiados autorizados
2.1.2.- | Documentacién anexa a los formatos autorizados
2.2.- Integracién del expediente para la presentacion de avisos de cambios o 4
modificaciones en la situacion de la empresa
3.1.- Oficinas autorizadas para la presentacion de avisos de cambios o modificaciones en la 3
situacion de la empresa
3.1.1.- | Oficinas competentes para la presentacién de los avisos
3.1.2.- | Horarios establecidos para la presentacion de los avisos
3.1.3.- | Proceso de apertura
3.2.- Presentacion del expediente de aviso de cambio o modificacién de la empresa ante 3
las oficinas autorizadas
Examen Primera Evaluacion 2
Total de Sesiones: 44

Fecha de Evaluacion: del 8 al 12 de septiembre de 2008

Criterios De Evaluacion:
Ev.de Desempefio
Ev.de Conocimiento 30%

Material Didactico:

35% -Ev.de Producto 35% Formatos de Avisos, Pizarrén, laminas

IMSS e INFONAVIT

Guias de Aprendizaje, Consultas de Internet pag. SAT,

Bibliografia: Elabord:
Guia Didactica, Codigo Fiscal Federal, Codigo Fiscal Estatal, Ley de
Imss, Cédigo de Comercio, Folletos e Instructivos. ACADEMIA REGIONAL
Plantel:
NAZAS, LERDO, PENON BLANCO Y BERMEJILLO
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Campo de CONTABILIDAD BAJO . Gestion de Tramites Fiscales
ConociFr)nientOZ N.T.C.L Asignatura: Administrativos de la Empresay Semestre: | TERCERO
- Unidad(es) ELEMENTO TRES (MODULO 1)
Parcial: SEGUNDO PARCIAL | remsticars): | ELEMENTO UNO (MODULO Ii)
. 15 de sept.al 17 de Titulo de la(s) Gestionar la operacion de apertura de la empresa
Periodo: . ) g, .
octubre 2008 Unidad(es): Documentacion para el registro contable
STuet;?:n?a Contenido Programatico Sgl:ibiis
1.1.- Baja de la empresa 1
1.1.1.- Causa o hecho que origina la baja o suspensién de la empresa
1.2.- Disposiciones legales y reglamentarias 1
1.2.1.- Obligaciones de presentar avisos de baja o suspension de la empresa
1.3.- Elaboracion del diagnostico de régimen legal para a baja suspension de la empresa 4
2.1.- Requisitos para los tramites de baja o suspension de la empresa 2
2.1.1.- Formatos predisefiados autorizados
2.1.2.- Documentacion anexa a los formatos autorizados
2.2.- Integracion del expediente para la presentacién de avisos de baja o suspensién de la 4
empresa
3.1.- Oficinas autorizadas para la presentacion de avisos de baja o suspension de la 3
empresa
3.1.1.- Oficinas competentes para la presentacién de los avisos
3.1.2.- Horarios establecidos para la presentacion de los avisos
3.1.3.- Proceso de baja o suspensién
3.2.- Presentacion del expediente de aviso de baja o suspension en la oficina autorizada 4
INICIO MODULO 2
1.1- Documentacion mercantil para operaciones comerciales 2
1.1.1.- Fundamento legal
1.1.2.- |[Tipos
1.2.- Pedido 2
1.2.1. y 1.2.2 | Caracteristica y Formato

Fecha de Evaluacion: del 13 al 17 de octubre de 2008

Criterios De Evaluacion:
Ev.de Desempefio
Ev.de Conocimiento 30%

Material Didactico:
Formatos de Avisos, Pizarrén, laminas
Guias de Aprendizaje, Formatos Comerciales.

35% -Ev.de Producto 35%

Bibliografia: Elaboro:
Guia Didactica, Cédigo Fiscal Federal, Cddigo Fiscal Estatal, Ley de ACADEMIA REGIONAL
Imss, Caédigo de Comercio, Folletos e Instructivos.
Plantel:
NAZAS, LERDO, PENON BLANCO Y BERMEJILLO
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Campo de CONTABILIDAD BAJO . Revisar la Doc. Comprobatoria
ConociFr)niento: N.T.C.L Asignatura: para el Registro Confable Semestre: | TERCERO
Parcial: SEGUNDO PARCIAL Unidad(es) | £) EMENTO UNO Y DOS (MODULO 1)
Temética(s):
Periodo: éiu?t?resezrgbgl 17 de ng:ggiézgf) Elaborar y Revisar Documentacion Mercantil
STuetr)]::n"?a Contenido Programatico S’;l;)ibais
1.3.- Factura 2
1.3.1.- | Caracteristicas
1.3.2.- | Formato
1.4.- Recibo de servicios 2
1.4.1.- | Caracteristicas
1.4.2.- | Formato
1.5.- Elaboracion de la documentacién mercantil comprobatorias de operaciones 3
comerciales
2.1.- Documentacién mercantil para operaciones a crédito 2
2.1.1.- | Fundamento legal
2.1.2.-| Tipos
2.1.3.- | Caracteristicas de emision
2.1.4.- | Caracteristicas de traslacién
2.2.- Cheques 3
2.2.1.-|Concepto
2.2.2.- | Tipos
2.2.3.- | Caracteristicas
2.2.4.- | Formato
Examen Segunda Evaluacién 2
Total de Sesiones: 37

Fecha de Evaluacioén: del 13 al 17 de octubre de 2008

Criterios De Evaluacion:
Ev.de Desempefio  35%
Ev.de Conocimiento 30%

-Ev.de Producto 35%

Material Didactico:
Pizarron, laminas, Guias de Aprendizaje, Formatos
Comerciales.

Bibliografia:

Guia Didactica, Codigo Fiscal Federal, Cadigo Fiscal Estatal, Ley de

Imss, Cédigo de Comercio.

Elaboro:

C.P. ERNESTO ALONSO RIOS JUAREZ

Plantel:

NAZAS, LERDO, PENON BLANCO Y BERMEJILLO
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Campo de CONTABILIDAD BAJO . . | Revisar la Doc. Comprobatoria )
Conocimiento: [N.T.C.L Asignatura: para el Registro Contable Semestre: | TERCERO
- Unidad(es)
Parcial: TERCER PARCIAL Temética(s): ELEMENTO DOS (MODULO 1I)

N 20 de octubre al 21 Titulo de la(s) . -2 .
Periodo: de noviembre 2008 Unidad(es): Elaborar y Revisar Documentacion Mercantil
Tema 6 . - No. De
Subtema Contenido Programatico Sesiones

2.3.- Pagaré 3
2.3.1.- [ Concepto
2.3.2.- | Tipos

2.3.3.- | Caracteristicas

2.3.4.- | Formato

2.4.- Letra de cambio 3

2.4.1.- | Concepto

2.4.2.- | Caracteristicas

2.4.3.- | Formato

2.5.- Elaboracion de la documentacién mercantil para operaciones comerciales a crédito 3

1.1.- Registros fiscales de los comprobantes 3

1.1.1.- [ Requisitos de impresion

1.1.2.- | Requisitos de quien expide

1.1.3.- [ Requisitos de quien recibe

1.2.- Caracteristicas de los requisitos del edo. de cuenta bancario como comprobante fiscal 3
1.3.- Infracciones y sanciones por mision de requisitos 3
1.4.- Pazos y lugar para la conservacién de la documentacion 3
1.5.- Verificacion de los requisitos fiscales en la documentacion comprobatoria 3
2.1.- Reporte de documentos sin requisitos fiscales 2
2.1.1.- | Elementos del reporte
2.1.2.- | Formato
2.2.- Elaboracion del reporte de documentos sin requisitos fiscales 3
Examen Tercera Evaluacion 2
Total de Sesiones: 31

Fecha de Evaluacién: del 17 al 21 de noviembre de 2008

Criterios De Evaluacion: Material Didactico:

Ev.de Desempefio 35% -Ev.de Producto 35% Pizarrén, laminas, Guias de Aprendizaje, Formatos
Ev.de Conocimiento 30% Comerciales.

Bibliografia: Elaboré:

Guia Didactica, Codigo Fiscal Federal, Cadigo Fiscal Estatal, Ley de ACADEMIA REGIONAL

Imss, Cédigo de Comercio.

Plantel:
NAZAS, LERDO, PENON BLANCO Y BERMEJILLO




