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Fecha de emisién: 06/07/2007

Colegio de Bachilleres del Estado de Durango Fecha de Revision: 21/08/2007

Nimero de Revision: 2

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Formacion para el Elaborar Hojas de Célculo
Campo de . , ) . N _
Conocimiento: trabajo,l\_ITCL Asignatura: m/edmnte Aplicaciones de | Semestre: 2008B
Informética Computo
Parcial: Primero T%mggg;e(g: Primera
. Titulo de la(s Crear, disefar, dar formato y editar la Hoja de
Periodo: 11 ago. -12 sep. Unidad(esgz) calculo
STuet;];:rr?a Contenido Programatico Sg:ibiees
1.- Presentacién de la materia y el facilitador 1
q 2.- Presentacion de NTCL 1
Encuadre 3.- Criterios de evaluacion 1
4.- Evaluacién Diagnéstica 3
1 Inicio de La Aplicacion
1.1 Inicio de la aplicacion
1.2 Ambiente de operacion de la Hoja 3
1.3 Salir de la Hoja de calculo
1.4 Inicio de la aplicacion, identificacién de los elementos de la ventana y
finalizacién de la aplicacion
2 Herramientas de ayuda en linea
2.1 Herramientas de ayuda 3
2.2 Empleo de las herramientas de ayuda en linea.
3 Creacion de una hoja de célculo
3.1 Elaborar una Hoja de célculo 2
3.2 Elaboracion de una Hoja de calculo con el procedimiento de creacion
4 Guardar una hoja de célculo
4.1 Guardar una Hoja de célculo
4.2 Requerimientos de resguardo de archivos 2
4.3 Ejecucion de los procedimientos para guardar la Hoja de célculo con los
reguerimientos
5 Accesando archivos
5.1 Acceso a archivos 2
5.2 Acceso al archivo conforme al sistema de organizacion de archivos
6 Disefio de la hoja de célculo
6.1 Disefio de la Hoja de céalculo 3
6.2 Empleo de una plantilla en el disefio de una Hoja de calculo acorde con las
caracteristicas de la aplicacion.
7 Los rangos de datos
7.1 Rango de datos 4
7.2 Seleccién de rangos de acuerdo a los requerimientos de la Hoja de calculo
8 La edicion es realizada utilizando las herramientas de edicion y las caracteristicas de la
aplicacion
8.1 Edicion 2
8.2 Herramientas de edicion
8.3 Edicion de la Hoja de célculo mediante las herramientas correspondientes
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caracteristicas de la aplicacion

9.1 Formato
9.2 Aplicacién del formato establecido con los requerimientos de la Hoja de calculo
10 El disefio del libro es establecido conforme a los requerimientos establecidos,
utilizando las caracteristicas de la aplicacion
10.1 Disefio del libro 3
10.2 Elaboracion de disefio del libro conforme a los requerimientos establecidos
11 Revision del documento
11.1 Revision visual 3
11.2 Herramientas de revision
11.3 Revision de la Hoja de calculo empleando las herramientas disponibles
EVALUACION 5
Total de Sesiones: 42

Fecha de Evaluacion: del 8 al 12 de septiembre.

Criterios De Evaluacion: Material Didactico:
Los indicados por los manuales de Normas Técnicas e Pintarron.

de Competencia Laboral.

Guia de aprendizaje.

[ ]
Evidencias de desempefio y de producto. e Computadora.
[ ]

Cafion Proyector.

Bibliografia:

Guia de aprendizaje: Elaborar hojas de calculo mediante aplicaciones

de computo.

Elabord:
L.I. Victor Arturo Guerrero Garay

Plantel:
Plantel 28 El Salto
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Fecha de emisién: 06/07/2007

Colegio de Bachilleres del Estado de Durango Fecha de Revision: 21/08/2007

Nimero de Revision: 2

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Campo de Formacion para el . Elaborar Hojas de Calculo
Conocimiento: trabajo,l\_ITCL Asignatura: m/edmnte Aplicaciones de | Semestre: 2008B
Informética Computo
Parcial: Segundo T%mggg;igz Segunda
. Titulo de la(s) Obtgner informgcién,de Hoj,as de Calculo
Periodo: 16 sep.-17 oct. Unidad(es) medlante_ la apllcac!on_de formulas,_
ordenamientos y criterios de seleccion
STuet;?:n?a Contenido Programatico Sgl:ibiis
1 Definicion de férmulas
11 Formulas 2
1.2 Operandos 1
1.3 Operadores 1
14 Definicion de las formulas de acuerdo con el tipo de operando 2
2 Tipos de operaciones en las férmulas
2.1 Tipos de operaciones
2.2 Manipulacién de operandos y operadores en la elaboracion de
férmulas
3 Funciones
3.1 Funciones predeterminadas 4
3.2 Funciones 3
3.3 Empleo de los argumentos de acuerdo con el tipo de funcion 1
4 Uso de férmulas
4.1 Formulas 3
4.2 Comparacion de resultados obtenidos de las formulas contra 1
resultados esperados
5 Ordenando rangos de celdas
5.1 Ordenamiento 3
5.2 Ordenamiento del rango de celdas utilizando las caracteristicas 5
de la aplicacion
6 Uso de filtros.
6.1 Filtros 2
6.2 Empleo de los filtros de acuerdo con los criterios de seleccion 2
EVALUACION 3
Total de Sesiones: 35

Fecha de Evaluacion: 13-17 octubre

Criterios De Evaluacion: Material Didéctico:
Los indicados por los manuales de Normas Técnicas e Pintarrén.
de Competencia Laboral. e Guia de aprendizaje.
Evidencias de desempefio y de producto. e Computadora.
e Cafodn Proyector.




Bibliografia:

Guia de aprendizaje: Elaborar hojas de calculo mediante aplicaciones
de computo.

Elabord:
L.I. Victor Arturo Guerrero Garay

Plantel:
Plantel 28 El Salto
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Fecha de emisién: 06/07/2007

Colegio de Bachilleres del Estado de Durango Fecha de Revision: 21/08/2007
Numero de Revision: 2

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Campo de Formacion para el Elaborar Hojas de Calculo
Conocimiento: | rabajo NTCL Asignatura: m/edmnte Aplicaciones de | Semestre: 2008B
Informatica Computo
Parcial: Tercer T%mggg;igz Terceray cuarta
Representar los datos de una hoja de calculo
o Titulode la(s) | gréficamente.
Periodo: 20 oct.- 21 nov. Unidad(es): Obtener reportes y gréaficas de hojas de célculo
en el destino requerido
STuel;Tt]:n?a Contenido Programatico Sgls(,)iloiis
1 Rangos de Celdas
1.1 Seleccién del rango de celdas a graficar 2
1.2 Concordancia del rango de celdas a graficar con los requerimientos 1
2 Graficas y sus tipos
2.1 Gréficas 2
2.2 Correspondencia del tipo de grafica con los requerimientos 1
3 Seleccion de gréficas
3.1 Seleccién del grafico adecuado 3
3.2 Seleccion del tipo de grafico de acuerdo a las caracteristicas de la aplicacion 1
4 Disefio de gréaficas
4.1 Disefio de graficas 2
4.2 Disefio de la grafica de acuerdo a los requerimientos establecidos y utilizando 1
las caracteristicas de la aplicacion.
5 Editando las graficas
5.1 Edicion de gréficas 3
5.2 Edicion de la grafica conforme a los requerimientos establecidos y utilizando 1
las caracteristicas de la aplicacién
EVALUACION 3
Total de Sesiones: 20
1 Dispositivos de salida
1.1 Dispositivos de salida 1
1.2 Impresion 1
1.3 Seleccién del dispositivo de salida conforme a los requerimientos de 1
reproduccion
2 Revision del disefio de pagina
2.1 Configuracion 1
2.2 Vista preliminar 1
2.3 Revision del disefio de la pagina de acuerdo con los requerimientos 1
establecidos
3. Parametros de impresién
3.1 Area de Impresion 1
3.2 Impresioén del documento 1
3.3 Establecimiento de los parametros de impresion de acuerdo a los 1
reguerimientos de reproduccion del documento
4 Dispositivos de salida




4.1 Dispositivo de salida 1
4.2 Direccionamiento del documento al dispositivo seleccionado 1
5 Reproduciendo el documento
5.1 Reproduccién final del documento 1
5.2 Reproduccién de la hoja de célculo de acuerdo con los requerimientos 1
6 Confidencialidad en el documento
6.1 Confidencialidad en el archivo 1
6.2 Preserva la confidencialidad de la hoja de célculo
EVALUACION 3
Total de Sesiones: 17

Fecha de Evaluacion: 17 - 21 noviembre

Criterios De Evaluacion:
Los indicados por los manuales de Normas Técnicas
de Competencia Laboral.
Evidencias de desempefio y de producto.

Material Didactico:

Pintarrén.

Guia de aprendizaje.
Computadora.
Cafén Proyector.

Bibliografia:

Guia de aprendizaje: Elaborar hojas de calculo mediante aplicaciones

de computo.

Elaboro:

L.I. Victor Arturo Guerrero Garay

Plantel:
Plantel 28 El Salto




