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Colegio de Bachilleres del Estado de Durango
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 
 

Número de Revisión:      2  

Campo de 
onocimiento: Informática Asignatura: INFORMÁTICA I Semestre: Primero  

Parcial: Primero Unidad(es) 
Temática(s): Primera y segunda 

Periodo: 11/Ago-12/Sept Título de la(s) 
Unidad(es): 

I. Introducción al estudio de la informática 
II. Sistema Operativo y Optimización de recursos 

Tema ó 
Subtema Contenido Programático No. de 

Sesiones 
1.1 TERMINOLOGÍA BASICA 2 

1.1.1 Datos  
1.1.2 Informática  
1.1.3 Computación  
1.1.4 Sistema  
1.1.5 Computadora  
1.1.6 Componentes Físicos (Hardware)  
1.1.7 Componentes Lógicos (Software)  
1.1.8 Tecnologías de Información y Comunicación (TIC)  

   
1.2 EVOLUCIÓN TECNOLÓGICA DE LAS COMPUTADORAS 1 

1.2.1 Evolución y tendencias en el desarrollo de las computadoras  
1.2.2 Evolución continua  
1.2.3 Perfil del usuario  
1.2.4 Aplicaciones e impacto de la Informática en la sociedad actual  

   
1.3 FUNCIONAMENTO DE UN EQUIPO DE COMPUTO 3 

  Total de Sesiones:  

cha de Evaluación:    

riterios De Evaluación:  
- ASISTENCIAS 10% 
- PARTICIPACIÓN 10% 
- EXAMEN TEÓRICO 50% 
- TAREAS Y EJERCICIOS 30% 

Material Didáctico:      
- LIBRO 
- PINTARRÓN 
- PROYECTOR 
- LAMINAS 

Elaboró:            
Ing. OSCAR FLORES CÁZARES 
 
 

ibliografía:            
- INFORMATICA I 

SA ALICIA ELIZONDO CALLEJAS        PUBLICACIONES CULTURAL 
- INFORMATICA I 

CILIA PEREZ CHAVEZ                                ST EDITORIAL Plantel:      
TEPEHUANES 
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Número de Revisión:      2 

Colegio de Bachilleres del Estado de Durango 
 

Campo de 
Conocimiento: Informática Asignatura: INFORMÁTICA I Semestre: Primero  

Parcial: Primero Unidad(es) 
Temática(s): Primera y segunda 

Periodo: 11/Ago-12/Sept Título de la(s) 
Unidad(es): 

I. Introducción al estudio de la informática 
II. Sistema Operativo y Optimización de recursos 

Tema ó 
Subtema Contenido Programático No. de 

Sesiones 
1.3.1 Principales componentes  
1.3.2 Funciones e interrelación de los componentes  

   
1.4 PROGRAMAS DE APLICACIÓN 2 

1.4.1 Definición  
1.4.2 Requerimientos del usuario  
1.4.3 Importancia de la actualización  

   
1.5 LA COMPUTADORA Y LA COMUNICACIÓN 2 

1.5.1 Redes locales  
1.5.2 Internet  
1.5.3 Ventajas del uso de la computadora para establecer comunicación  

   
1.6 APLICACIONES MODERNAS DE LA COMPUTACIÓN  

1.6.1 Robotica  
1.6.2 Realidad virtual  
1.6.3 Inteligencia artificial  
1.6.4 Sistemas expertos  

  Total de Sesiones:  

Fecha de Evaluación:    

Criterios De Evaluación:  
- ASISTENCIAS 10% 
- PARTICIPACIÓN 10% 
- EXAMEN TEÓRICO 50% 
- TAREAS Y EJERCICIOS 30% 

Material Didáctico:      
- LIBRO 
- PINTARRÓN 
- PROYECTOR 
- LAMINAS 

Elaboró:            
 
 
 

Bibliografía:            
- INFORMATICA I 

ROSA ALICIA ELIZONDO CALLEJAS        PUBLICACIONES CULTURAL 
- INFORMATICA I 

CECILIA PEREZ CHAVEZ                                ST EDITORIAL 
 

Plantel:      
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Colegio de Bachilleres del Estado de Durango 
 

Campo de 
Conocimiento: Informática Asignatura: INFORMÁTICA I Semestre: Primero  

Parcial: Primero Unidad(es) 
Temática(s): Primera y segunda 

Periodo: 11/Ago-12/Sept Título de la(s) 
Unidad(es): 

I. Introducción al estudio de la informática 
II. Sistema Operativo y Optimización de recursos 

Tema ó 
Subtema Contenido Programático No. de 

Sesiones 
1.7 ETICA Y ASPECTOS LEGALES EN ELUSO DE LAS TECNOLOGÍAS DE 

LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN (TIC) 
1 

1.7.1 Ética del usuario  
1.7.2 Aspectos legales  
1.7.3 Derechos de autor y copia ilegal de programas informáticos  

   
2.1 INTRODUCCIÓN A LOS SISTEMAS OPERATIVOS 1 

2.1.1 Concepto  
2.1.2 Funciones  
2.1.3 Tipos  
2.1.4 Evolución  

   
2.2 SISTEMAS OPERATIVOS DE AMBIENTE GRÁFICO 1 

2.2.1 Características  
2.2.2 Ventajas  

   
 EXAMEN 1 
   
  Total de Sesiones: 15 

Fecha de Evaluación:    

Criterios De Evaluación:  
- ASISTENCIAS 10% 
- PARTICIPACIÓN 10% 
- EXAMEN TEÓRICO 50% 
- TAREAS Y EJERCICIOS 30% 

Material Didáctico:      
- LIBRO 
- PINTARRÓN 
- PROYECTOR 
- LAMINAS 

Elaboró:            
 
 
 

Bibliografía:            
- INFORMATICA I 

ROSA ALICIA ELIZONDO CALLEJAS        PUBLICACIONES CULTURAL 
- INFORMATICA I 

CECILIA PEREZ CHAVEZ                                ST EDITORIAL Plantel:      
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Colegio de Bachilleres del Estado de Durango 
 

Campo de 
Conocimiento: Informática Asignatura: INFORMÁTICA I Semestre: Primero  

Parcial: Segundo  Unidad(es) 
Temática(s): Segunda y Tercera 

Periodo: 15/Sept-17/Oct Título de la(s) 
Unidad(es): 

II. Sistema Operativo y Optimización de recursos 
III. Programas didácticos y programas de consulta 

Tema ó 
Subtema Contenido Programático No. de 

Sesiones 
2.3 TAREAS COMUNES 4 

2.3.1 Arranque del sistema operativo e inicio de sesión  
2.3.2 Acceso a las aplicaciones  
2.3.3 Ventanas, barras de herramientas y menús  
2.3.4 Explorador de archivos  
2.3.5 Administrador de archivos  
2.3.6 Administrador de dispositivos  

   
2.4 OPTIMIZACIÓN DE RECURSOS EMPLEADOS EN LA INFORMÁTICA 1 

2.4.1 El recurso humano (importancia del uso adecuado del tiempo)  
2.4.2 Consumibles: Energía eléctrica, papel, tinta, cartuchos, etc.  

   
2.5 VIRUS Y ANTIVIRUS COMPUTACIONALES 1 

2.5.1 Definición de virus  
2.5.2 Virus más comunes, características y efectos  
2.5.3 Medidas de prevención de virus  
2.5.4 Definición de Antivirus  
2.5.5 Antivirus de uso común, características y funcionamiento  
2.5.6 Uso del antivirus  

Fecha de Evaluación:    

Criterios De Evaluación:  
- ASISTENCIA 10% 
- EXAMEN TEORICO-PRACTICO  60% 
- PRACTICAS Y EJERCICIOS 30% 

Material Didáctico:      
-  LIBRO 
- PINTARRON 
- PROYECTOR 

- LAMINAS 
- COMPUTADORA 

Elaboró:            
Ing. OSCAR FLORES CÁZARES 
 
 

Bibliografía:            
- INFORMATICA I 

ROSA ALICIA ELIZONDO CALLEJAS        PUBLICACIONES CULTURAL 
- INFORMATICA I 

CECILIA PEREZ CHAVEZ                                ST EDITORIAL 
 

Plantel:      
 TEPEHUANES 
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Colegio de Bachilleres del Estado de Durango 
 

Campo de 
Conocimiento: Informática Asignatura: INFORMÁTICA I Semestre: Primero  

Parcial: Segundo  Unidad(es) 
Temática(s): Segunda y Tercera 

Periodo: 15/Sept-17/Oct Título de la(s) 
Unidad(es): 

II. Sistema Operativo y Optimización de recursos 
III. Programas didácticos y programas de consulta 

Tema ó 
Subtema Contenido Programático No. de 

Sesiones 
2.6 SEGURIDAD EN LA INFORMACIÓN 1 

2.6.1 Importancia  
2.6.2 Respaldos de información  
2.6.3 Protección de documentos  

   
3.1 PROGRAMAS DE CONSULTA 3 

3.1.1 Diccionarios y enciclopedias en multimedia  
3.1.2 Mapas y Atlas mundiales en multimedia  

   
3.2 PROGRAMAS DIDÁCTICOS 2 

3.2.1 Cursos  
3.2.2 Tutoriales  

   
 EXAMEN 1 
   
   
   
 Total de sesiones 15 

Fecha de Evaluación:    

Criterios De Evaluación:  
- ASISTENCIA 10% 
- EXAMEN TEORICO-PRACTICO  60% 
- PARTICIPACIÓN Y EJERCICIOS 30% 

Material Didáctico:      
-  LIBRO 
- PINTARRON 
- PROYECTOR 

- LAMINAS 
- COMPUTADORA 

Elaboró:            
Ing. OSCAR FLORES CÁZARES 
 
 

Bibliografía:            
- INFORMATICA I 

ROSA ALICIA ELIZONDO CALLEJAS        PUBLICACIONES CULTURAL 
- INFORMATICA I 

CECILIA PEREZ CHAVEZ                                ST EDITORIAL 
 

Plantel:      
 TEPEHUANES 
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Colegio de Bachilleres del Estado de Durango 
 

Campo de 
Conocimiento: Informática Asignatura: INFORMÁTICA I Semestre: Primero  

Parcial: Tercero Unidad(es) 
Temática(s): cuarta 

Periodo: 20/Oct-21/Nov Título de la(s) 
Unidad(es): IV. Procesadores de textos 

Tema ó 
Subtema Contenido Programático No. de 

Sesiones 
4.1 INTRODUCCIÓN A LOS PROCESADORES DE TEXTOS 2 

4.1.1 Definición, ventajas y aplicaciones  
4.1.2 Procesadores de texto de uso común  
4.1.3 Modo de operación  
4.1.4 Operaciones básicas  

   
4.2 AYUDA DEL PROCESADOR DE PALABRAS/ AYUDA EN LÍNEA 1 

4.2.1 Importancia y ventajas de su uso  
4.2.2 Características de los diferentes tipos de ayuda  
4.2.3 Uso de la ayuda  

   
4.3 ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS 2 

4.3.1 Planeación de documentos  
4.3.2 Abrir y guardar un documento nuevo  
4.3.3 Configurar página  
4.3.4 Editar texto  

   
 Total de sesiones  

Fecha de Evaluación:    

Criterios De Evaluación:  
- ASISTENCIA 10% 
- EXAMEN TEORICO-PRACTICO  60% 
- PRACTICAS Y EJERCICIOS 30% 

Material Didáctico:      
-  LIBRO 
- PINTARRON 
- PROYECTOR 

- LAMINAS 
- COMPUTADORA 

Elaboró:            
Ing. OSCAR FLORES CÁZARES 
 
 

Bibliografía:            
- INFORMATICA I 

ROSA ALICIA ELIZONDO CALLEJAS        PUBLICACIONES CULTURAL 
- INFORMATICA I 

CECILIA PEREZ CHAVEZ                                ST EDITORIAL 
 

Plantel:      
 TEPEHUANES 
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Colegio de Bachilleres del Estado de Durango 
 

Campo de 
Conocimiento: Informática Asignatura: INFORMÁTICA I Semestre: Primero  

Parcial: Tercero Unidad(es) 
Temática(s): cuarta 

Periodo: 20/Oct-21/Nov Título de la(s) 
Unidad(es): IV. Procesadores de textos 

Tema ó 
Subtema Contenido Programático No. de 

Sesiones 
4.4 FORMATO DE DOCUMENTOS 3 

4.4.1 Fuentes  
4.4.2 Alineación y desplazamiento  
4.4.3 Numeración y viñetas  
4.4.4 Bordes y sombreado  

   
4.5 TABLAS 3 

4.5.1 Insertar tabla  
4.5.2 Ajustar las filas y columnas de las tablas  
4.5.3 Agregar/eliminar filas/columnas  
4.5.4 Aplicar formato  
4.5.5 Ordenar  
4.5.6 Dibujar  
4.5.7 Dividir y combinar celdas  

   
   
   
 Total de sesiones  

Fecha de Evaluación:    

Criterios De Evaluación:  
- ASISTENCIA 10% 
- EXAMEN TEORICO-PRACTICO  60% 
- PRACTICAS Y EJERCICIOS 30% 

Material Didáctico:      
-  LIBRO 
- PINTARRON 
- PROYECTOR 

- LAMINAS 
- COMPUTADORA 

Elaboró:            
Ing. OSCAR FLORES CÁZARES 
 
 

Bibliografía:            
- INFORMATICA I 

ROSA ALICIA ELIZONDO CALLEJAS        PUBLICACIONES CULTURAL 
- INFORMATICA I 

CECILIA PEREZ CHAVEZ                                ST EDITORIAL 
 

Plantel:      
 TEPEHUANES 
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Colegio de Bachilleres del Estado de Durango 
 

Campo de 
Conocimiento: Informática Asignatura: INFORMÁTICA I Semestre: Primero  

Parcial: Tercero Unidad(es) 
Temática(s): cuarta 

Periodo: 20/Oct-21/Nov Título de la(s) 
Unidad(es): IV. Procesadores de textos 

Tema ó 
Subtema Contenido Programático No. de 

Sesiones 
4.6 OPERACIONES DE INSERCIÓN 2 

4.6.1 Imagen prediseñada  
4.6.2 Símbolos  
4.6.3 Referencia  
4.6.4 Objetos  

   
4.7 OPERACIONES DE IMPRESIÓN 1 

4.7.1 Presentación preliminar  
4.7.2 Calidad de la impresión  
4.7.3 Impresión parcial o total  
4.7.4 Número de copias  

   
 EXAMEN 1 
   
   
   
   
 Total de sesiones 15 

Fecha de Evaluación:    

Criterios De Evaluación:  
- ASISTENCIA 10% 
- EXAMEN TEORICO-PRACTICO  60% 
- PRACTICAS Y EJERCICIOS 30% 

Material Didáctico:      
-  LIBRO 
- PINTARRON 
- PROYECTOR 

- LAMINAS 
- COMPUTADORA 

Elaboró:            
Ing. OSCAR FLORES CÁZARES 
 
 

Bibliografía:            
- INFORMATICA I 

ROSA ALICIA ELIZONDO CALLEJAS        PUBLICACIONES CULTURAL 
- INFORMATICA I 

CECILIA PEREZ CHAVEZ                                ST EDITORIAL 
 

Plantel:      
 TEPEHUANES 
     

 
 


