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Fecha de emision: 06/07/2007
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Ndmero de Revision: 2
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Campo de Capacitacion para el . Preservar el equipo de computo, insumos,
ConociFr)niento: tra%aj o P Asignatura: informacion y el lugar g trabajo Semestre: | Tercer Semestre
- . Unidad(es) . .
Parcial: Tercer Parcial Tematica(s): Primer Competencia
Periodo: TftU!O de Ia(s) Contr!bu@r a que el lugar _d’e trabajo sea seguro para las personas y el equipo
Umdad(es): Contribuir a la conservacion del equipo y al uso racional de los insumos
Tema o Contenido Programatico NO.' de
Subtema Sesiones
1.1 Utilizacion del equipo de computo 2
1.1.1 traslado -
1.1.2 instalacion -
1.1.3 Conexion y desconexion -
1.1.4 Operacion -
1.1.5 Manejo de consumibles -
1.2 Recomendaciones de higiene y seguridad -
1.2.1 Conceptos( higiene, seguridad) 1
1.3 Ejecucion de las recomendaciones de higiene y seguridad en la utilizacion del equipo de cémputo
2.1 Medidas de seguridad
2.1.1 Ubicacioén del equipo en el lugar adecuado(instalaciones e infraestructura) 1
2.1.2 Uso de mobiliario y equipo ergonémico para las personas -
2.2 Situaciones de riesgo( politicas de prevencién de accidente, uso de equipo de seguridad) 1
2.3 Ejecucién de las medidas de seguridad
3.1 Equipos de proteccién contra variaciones en la corriente eléctrica( reguladores, supresores de picos, equipos de corriente 1
interrumpida)
3.2 Uso de manuales de fabricante 1
3.3 Empleo del equipo de proteccion contra variaciones en la corriente eléctrica conforme a las instrucciones del fabricante
4.1 Reportes
4.1.1 Formato de reporte de dafio o pérdida del equipo -
4.1.2 Formato de reporte de dafio de la persona -
4.2 Realizacion y remision al jefe inmediato de los reportes de dafios o pérdidas en las siguientes 24 hrs.
1.1 Condiciones de seguridad e higiene 1
1.1.1 Medidas preventivas
1.1.2 Reglamentos
1.1.3 instructivos
1.2 Ejecucion de las medidas de seguridad e higiene de acuerdo con los reglamentos, instructivos o disposiciones vigentes en 1
las préacticas de trabajo
2.1 Reporte de los problemas en la operacién del equipo
2.1.1 Problemas de operacién del equipo(de hardware y de software) 1
2.1.2 Formato de control del equipo
2.1.3 Departamento de soporte técnico
2.2 Elaboracion del reporte de los problemas relativo a la operacién del equipo con la oportunidad a las personas
correspondientes
3.1 Mantenimiento preventivo del equipo(frecuencia y tiempo de los planes de mantenimiento) 1
3.2 Transferencia oportuna del mantenimiento preventivo del equipo con las personas correspondientes
4.1 Caracteristicas de los insumos(marcas y compatibilidad)
4.2 Correlacion de los insumos acorde con las caracteristicas establecidas por el fabricante del equipo
Total de Sesiones: 11

Fecha de Evaluacion:

Criterios De Evaluacion:
conocimiento
desempefio

producto

actitudes

Material Didactico:

Cafion Proyector
Material bibliografico
Equipo de computo
Cuestionarios

- Guias de observacion

- Mapas Estructurales

- Medios de almacenamiento
- Listas de cotejo

Bibliografia: Guia de aprendizaje, Guia didactica, Manuales de dispositivos, Manuales
para Usuario, informatica con MS-Office, Admoén. de la funcion informatica.

Elaboro:
Vergara

L.I. Maria Lusia Rosalina De la Rocha

Plantel:

# 30 El Durazno
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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Fecha de Revisién: 21/08/2007

NUmero de Revisién: 2

Campo de Capacitacion para el : ) . . _ .
. . ; Asignatura: | Preservar el equipo de cémputo, insumos, Semestre: | Tercer Semestre
Conocimiento: | trabajo informacion y el lugar de trabajo
. . Unidad(es :
Parcial: Tercer Parcial Temi Cg(sg: Segunda Competencia
. . TI,tU|0 de Ia(S) Contribuir a la conservacion del equipo y al uso racional de los insumos Resguardar la
PerlOdO- Unidad(es). informacién y sus medios de almacenamiento
Tema o Contenido Programatico No. de
Subtema Sesiones
5.1 Destino de insumos
1
5.1.1 Aprovechamiento 6ptimo -
5.1.2 Reciclaje -
5.2 Limitacion de los insumos utilizados de acuerdo con los propésitos designados -
6.1 Problemética de insumos 1
6.1.1 Reporte de fallas -
6.1.2 Reporte de bajas o pérdidas -
6.2 Elaboracién del reporte de la problematica de los insumos relativo a las caracteristicas de manera oportuna a las personas
correspondientes
7.1 Practicas de trabajo de ahorro de consumibles 1
7.2 Disminucion del desperdicio de insumos en las practicas de trabajo
8.1 Insumos disponibles -
8.1.1 Inventario(entradas, salidas, reporte de inventario por periodo) -
8.2 Revision de la suficiencia de los insumos para los requerimientos del trabajo personal 1
9.1 Abastecimiento de insumos 1
9.1.1 Requisicion(concepto, elaboracién y llenado, periodicidad) -
9.1.2 Identificar al abastecedor de insumos -
9.2 Ejecucion de la solicitud de reabastecimiento de insumos a las personas correspondientes de manera oportuna 1
1.1 Informacion a resguardar 1
1.1.1 Determinacion de la informacion a resguardar -
1.1.2 Sistema de organizacion de archivos -
1.2 Politicas de resguardo 1
1.2.1 Ubicacion fisica -
1.2.2 Frecuencia de resguardo -
1.2.3 Etiquetado de los medios de almacenamiento -
1.2.4 Respaldos -
1.3 Eleccion de la informacion a resguardar de acuerdo a las politicas de resguardo 1
2.1 Resguardo de la informacion
2.1.1 Medios de almacenamiento(discos duros, discos flexibles, cintas magnéticas, discos 6pticos) -
2.1.2 Utilerias de resguardo(compresion de archivos, backup) -
2.2 Resguardo de la informacién en diferentes medios fisicos de almacenamiento conforme a las politicas de resguardo y a las -
caracteristicas de la aplicacion
3.1 Confidencialidad de la informacién(asignacién de contrasefia, atributos de archivo) 1
3.2 Establecimiento de los atributos y la contrasefia de un archivo para preservar la confidencialidad de la informacion
4.1 Recuperacion de la informacion(seleccion del medio fisico de almacenamiento que contiene la informacion,
utilerias de recuperacion y restauracién, descomprimir archivos)
4.2 Recuperacion de archivos desde distintos medios de almacenamiento conforme a las caracteristicas de la aplicacion y alas 1
necesidades del usuario
Total de Sesiones: 9

Fecha de Evaluacion:

Criterios De Evaluacion:
conocimiento
desempefio

producto

actitudes

Material Didactico:

Cafién Proyector

- Guias de observacion

Material bibliografico - Mapas Estructurales

Equipo de computo
Cuestionarios

- Medios de almacenamiento
- Listas de cotejo

Bibliografia: Guia de aprendizaje, Guia didactica, Manuales de dispositivos, Manuales

para Usuario, informatica con MS-Office, Admoén. de la funcion informatica.

Elaboro: L.I. Maria Lusia Rosalina De la Rocha Vergara

Plantel:

# 30 El Durazno
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Campo de

Capacitacion para el

Asignatura: | Elaborar Documentos mediante Semestre: Cuarto Semestre

Conocimiento: | trabajo aplicaciones de coémputo
. . Unidad(es :
Parcial: Tercer Parcial Teméticg(s;: Segunda Competencia
Periodo: 21 de Abril al 30 de Mayo Tltu!o de la(s) Crear, Disefiar, Dar formato y Editar el Documento
Unidad(es):
Temao Contenido Programatico NO.' de
Subtema Sesiones
1.1 Dispositivos de salida 1
1.1.1 Archivo magnético (archivo de impresion)
1.1.2 Impresora
1.2 Correspondencia de los dispositivos de salida con los requerimientos de reproducciéon 1
2.1 Configuracion
2.1.1 Vista preliminar
2.1.2 Tamafio de la pagina
2.1.3 Orientacion de la pagina
2.1.4 Numeracién
2.1.5 Encabezado y pie de pagina
2.1.6 Margenes.
2.2 Reuvision y ajuste del disefio de la pagina de acuerdo a las caracteristicas del dispositivo de salida 1
seleccionado y los requerimientos de reproduccién del documento
3.1 Pardmetros de impresion 1
3.1.1 Seleccién de la impresora
3.1.2 Numero de copias
3.1.3 Rango de péaginas
3.1.4 Tamario del papel
3.2 Correspondencia de la seleccion de los parametros de impresion con los requerimientos de reproduccion del 1
documento
4.1 Salida al dispositivo 1
4.1.1 A archivo magnético (archivo de impresion)
4.1.2 A impresora
4.2 Direccionamiento del documento al dispositivo seleccionado.
5.1 Reproduccién del documento 1
5.1.1 En archivo magnético (archivo de impresién)
5.1.2 En impresora
5.1.3 Proyector de datos (cafion, proyector de acetatos, etc.)
5.2 Reproduccion del documento respecto a los requerimientos de reproduccion.
6.1 Confidencialidad en archivo
6.1.1 Contrasefia de apertura
6.1.2 Contrasefia de escritura
6.2 Preservacion de la confidencialidad requerida en la reproduccién del documento 1
EVALUACION DE LA SEGUNDA COMPETENCIA 1
EVALUACION DEL MODULO
Total de Sesiones: 9

Fecha de Evaluacion: del 26 al 30 de Mayo

Criterios De Evaluacion: Material Didactico:
conocimiento - Cafén Proyector - Guias de observacion
desempefio - Material bibliografico - Mapas Estructurales

- Equipo de cdmputo - Medios de almacenamiento
producto . A . -
actitudes - Cuestionarios - Listas de cotejo
Bibliografia: Elaboro:

Guia de aprendizaje, Guia didactica, MS-Office 200, Manual de Microsoft Word.

L.l. Maria Lusia Rosalina De la Rocha Vergara

Plantel: # 30 El Durazno
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—— Direccién Académica
Iy . PA-ACA-O3
Departamento de Planeacion Académica
PLANEACION DIDACTICA DE UNIDAD TEMATICA
Preservar el
Ciclo Campo de CAPACITACION : equipo de
: Tercer Semestre S . | cémputo, insumos,
Escolar: 2008“B™ Semestre Conocimiento: PARA EL TRABAJO | ASignatura infgrmacién yel
lugar de trabajo
Reqién- Sierra Periodo EVALUACION Duracién del
glon- Parcial: MODULO Il Periodo:
Numero
de Contenidos Actividades de Ensefianza Actividades de Aprendizaje Observaciones
Sesiones
4 Encuadre Aplicar instrumentos de evaluacién | Los estudiantes realizan se autoevalGan
diagnoéstica del médulo “Preservar el equipo | para identificar sus conocimientos sobre
de cémputo, insumos, informacion y el lugar | el temay sus experiencias previas.
de trabajo”
2 Utilizacion del equipo de Solicitar que den respuesta la las siguientes Dan respuesta a las preguntas del

computo

preguntas.

(Cémo contribuir a que el lugar de trabajo sea
seguro?, ;Qué son los insumos? ;Cudl es la
trascendencia de mantener segura la
informacion?

Exponer la importancia de preservar el equipo
de computo en 6ptimas condiciones.

facilitador y luego en lluvia de ideas
determinan las respuestas a las
interrogantes planteadas.

Llegan a un consenso grupal en conjunto
con el facilitador.

1 Conceptos( higiene, seguridad) Solicitar que den respuesta la las siguientes Dan respuesta a las preguntas del
preguntas. facilitador y luego en lluvia de ideas
(Cuéles son las recomendaciones de Seguridad determinan las respuestas a las
e Higiene mas utilizadas? ;Qué equipos de interrogantes planteadas.
seguridad contra variaciones de corriente
eléctrica son los mas recomendados? ;Cual es Llegan a un consenso grupal en conjunto
la trascendencia de tomar medidas de con el facilitador.
seguridad para las personas?

Exponer la importancia de contribuir a que el
lugar de trabajo sea seguro para las personas
y el equipo.

2 Ejecucion de las Explicar cuéles son los cuidados que se deben | Elaboran esquema de cuidados y
recomendaciones de higiene y vigilar para trasladar un equipo de computo, y | proponen algunas medidas adicionales
seguridad en la utilizacién del donc_je se encuentran las espemflcau_ones del | que reduzcan el riesgo de, accidente.

equipo de computo fabricante. Organlzar'al grupo en equipos para Trasladan un equipo de cémputo,
que trasladen un equipo de cdmputo vigilando | respetando las normas de seguridad que
las normas de seguridad que marca el | marca el fabricante.
fabricante.

1 Medidas de seguridad Organizar al grupo en equipos para que | Instalan un equipo de cémputo,
realicen la instalacion de un equipo de | respetando las normas de seguridad
computo vigilando con las recomendaciones | establecidas
de higiene y seguridad establecidas

1 Situaciones de riesgo (politicas Presentar diferentes accesorios y mobiliarios | Utilizan accesorios 'y  mobiliarios

de prevencién de accidente, uso | €rgonémicos que contribuyen a increr_r}entar presentados, resaltando los beneficios
de equipo de seguridad) la _comodgd_ad del usuario y prevencion de que proporciona c/g de e!los en la labor
lesiones fisicas. Exponer diversas politicas de | cotidiana del usuario. Opinan acerca de
prevenciéon de accidentes que contribuyen a | las politicas propuestas, generando
reducir riesgos en el lugar de trabajo. nuevas medidas de seguridad que
contribuyan a la reduccién de riesgos en

el lugar de trabajo

1 Ejecucién de las medidas de Proponer practica en la cual se haga uso de | Utilizan adecuadamente el equipo de

seguridad los equipos de seguridad disponibles. | seguridad. Ejecutan las  précticas
Organizar al grupo en equipos para realizar | detectando las condiciones de riesgo y
una practica en condiciones de riesgo | aplicando medidas de seguridad que
provocadas intencionalmente. contribuyan a su reduccién.

1 Equipos de proteccién contra Asignar una tarea de investigacion sobre los | Realizan la investigacion que se les asign6

variaciones en la corriente eléctrica( | requerimientos de alimentacién de energia
reguladores, supresores de picos, eléctrica para uso del equipo y manuales del
equipos de corriente interrumpida) fabricante

- Uso de manuales de fabricante Realizar una demostracion ante el grupo para | Realizan preguntas para fortalecer los
ver el uso correcto de los dispositivos para | conocimientos adquiridos y hacen un
preservar el equipo (reguladores, no break, | mapa conceptual sobre el uso correcto
supresores de picos, etc.). de los dispositivos para preservar el

equipo (reguladores, no break, supresores
de picos, etc.).

1 Empleo del equipo de proteccion contra Organizar al grupo en equipos para realizar Realizan la instalacion de los dispositivos

variaciones en la corriente eléctrica
conforme a las instrucciones del fabricante

una préctica en la que realicen la instalacion
de los de los dispositivos para preservar el
equipo (reguladores, no break, supresores de
picos, etc.) de acuerdo a las instrucciones

contenidas en los manuales del fabricante.

de proteccion contra variaciones de
corriente eléctrica conforme a los
manuales del fabricante.




Reportes

Solicitar una copia del formato del reporte
para dafio y pérdida de equipo, explicando su
correcto llenado. Organizar una visita a un
centro de computo para que los participantes
determinen las condiciones en la que esta
operando el equipo y elaboren un reporte.

Llenan el formato conforme a las
especificaciones del mismo. Visitan el
centro de computo cuando esta en uso y
diagnostican posibles fallas y dafios que
registran en el formato.

Realizacion y remision al jefe
inmediato de los reportes de
dafios o pérdidas en las
siguientes 24 hrs.

Organizar al grupo para que realicen una
practica donde entreguen un reporte dentro
de las 24 horas posteriores acerca de dafios
detectados dentro del centro de cémputo del
plantel.

Elaboran y entregan reporte de dafio o
pérdida dentro de las siguientes 24 horas
para su conocimiento.

Condiciones de seguridad e
higiene

Exponer la importancia de implementar
medidas de higiene y seguridad al desarrollar
sus préacticas de trabajo. Proporcionar el
reglamento del centro de computo escolar
para su analisis.

Opinan y sugieren en lluvia de ideas
diversas medidas para desarrollar
practicas de trabajo en condiciones de
higiene y seguridad. Conocen y analizan
el reglamento del centro de cémputo
escolar proponiendo mejoras al mismo.

Ejecucion de las medidas de
seguridad e higiene de acuerdo con
los reglamentos, instructivos o
disposiciones vigentes en las
précticas de trabajo

Solicitar instructivos del equipo de cémputo
utilizado méas comlnmente. Proponer una
practica en la cual se respeten las condiciones
de seguridad e higiene vigentes en las
précticas de trabajo.

Conocen la estructura de un instructivo,
analizando el contenido de los mismos y
exponiendo que tanto los han respetado
en la practica. Ejecutan la préactica
respetando las condiciones de seguridad e
higiene solicitada

Reporte de los problemas en la
operacion del equipo

Demostrar cuales son los problemas mas
comunes que se presentan con el hardware y
software, y como detectarlos

Forman una bitacora de preservacién de
equipo anotando en el apartado de fallas,
las mas comunes del Hardware y del
Software con sus respectivos sintomas

Elaboracion del reporte de los
problemas relativo a la operacion del
equipo con la oportunidad a las
personas correspondientes

Solicitar una copia del formato del reporte de
problemas de fallas, explicando su correcto
llenado

Llenan el formato conforme a las
especificaciones del mismo y lo anexan a
la bitacora de preservacion del equipo al
apartado de formatos

Mantenimiento preventivo del
equipo(frecuencia y tiempo de
los planes de mantenimiento)

Exponer la relevancia del mantenimiento
preventivo y los factores que influyen para su
calendarizacion de frecuencia y tiempo.
Solicitar una copia del formato de solicitud de
mantenimiento preventivo, explicando su
correcto llenado

Realizan anotaciones sobre la
preservacion de equipo en el apartado de
mantenimiento y llenan formatos

Transferencia oportuna del
mantenimiento preventivo del equipo
con las personas correspondientes

Proponer una préctica en la cual detecten los
equipos que requieren mantenimiento
preventivo conforme al calendario establecido

Detectan los equipos que requieren
mantenimiento preventivo realizando la
solicitud del mismo a las personas
correspondientes con oportunidad

Caracteristicas de los
insumos(marcas y
compatibilidad)

Presentar algunas de las marcas de insumos
existentes y solicitar una clasificacién de las
mismas

Analizan las diferentes marcas de insumos
y realizan una clasificacion de sus
diferentes modelos, anexandola a la
bitacora de preservacion de equipo en el
apartado de insumos

Correlacion de los insumos acorde
con las caracteristicas establecidas
por el fabricante del equipo

Presentar ejemplos de
compatibles

insumos originales y

. Analizan las ventajas y desventajas de
utilizar insumos compatibles, exponiendo
sus conclusiones ante el grupo

Demostracién Grupal

Organizar al grupo para que por equipos
realicen una préctica integradora de todo el
elemento de competencia.

Durante su realizacién aplicar instrumentos de
evaluacion para que en equipos de trabajo los
participantes Demuestren la competencia
lograda.

Realizan una préactica integradora que
conlleva una evaluacion de la
competencia desarrollada en equipos de
trabajo.

Destino de insumos

Exponer la importancia del reciclaje de
insumos

Identifican los beneficios del reciclaje de
los insumos y exponen propuestas de
mejoramiento y la anexan a la bitacora
de preservacion de equipo

Limitacion de los insumos
utilizados de acuerdo con los
propositos designados

Proponer una practica proporcionando los
insumos minimos necesarios para realizarla

Realizan la préactica limitandose a la
utilizacion de los insumos proporcionados

Problematica de insumos

Demostrar cuales son los problemas més
comunes que se presentan como causa del uso
de los insumos

Realizan un esquema sobre los problemas
ma&s comunes que se presentan como
causa del uso de los insumos y anexan en
la bitacora de preservacion de equipo en
el apartado de insumos, las fallas mas
comunes provocadas por el uso de los
insumos

Elaboracion del reporte de la
problematica de los insumos relativo
a las caracteristicas de manera
oportuna a las personas
correspondientes

Solicitar una copia del formato del reporte de
problemas de fallas, explicando su correcto
llenado

Llenan el formato conforme a las
especificaciones del mismo y lo anexan a
la bitacora de preservacion del equipo al
apartado de formatos

Practicas de trabajo de ahorro
de consumibles

Exponer la importancia del ahorro en los
insumos.

Identifican los beneficios del ahorro en
los insumos y exponen propuestas de
mejoramiento.

Disminucioén del desperdicio de
insumos en las practicas de trabajo

Proponer una practica proporcionando los insumos
para realizarla, solicitando estrategias que
contribuyan al ahorro de insumos

Realizan la préctica utilizando estrategia
que permitan el desarrollo de la practica
maximizando el ahorro de insumos

Insumos disponibles

Exponer el concepto de inventario, su
clasificacion y sus diferentes formatos

Analizan y toman nota de la importancia
de llevar un inventario en un centro de
computo

Revision de la suficiencia de los
insumos para los requerimientos
del trabajo personal

Solicitar una copia del formato de inventario
de salida, explicando su correcto llenado.
Explicar cuales son los factores que se deben
tomar en cuenta para calendarizar la
periodicidad del reporte de inventario

Llenan el formato conforme a las
especificaciones del mismo y lo anexan a
la bitacora de preservacion del equipo al
apartado de formatos

Abastecimiento de insumos

Proponer una préctica en el centro de

Levantan el inventario y determinan si los




computo de una empresa cualquiera para
levantar un inventario y solicita un dictamen
de la suficiencia y disponibilidad de insumos

insumos disponibles son suficientes para
los requerimientos del trabajo del
personal

1 Ejecucion de la solicitud de
reabastecimiento de insumos a las
personas correspondientes de manera

Solicitar una copia del formato de solicitud de
reabastecimiento de insumos, explicando su
correcto llenado

Llenan el formato conforme a las
especificaciones del mismo y lo anexan a
la bitacora de preservacion del equipo al

oportuna apartado de formatos

1 Informacioén a resguardar Solicitar que den respuesta la las siguientes Dan respuestas a las preguntas del
preguntas. ;Dénde radica la importancia de la facilitador y luego en lluvia de ideas
informacién a resguardar? ;Cudles son los llegan a un consenso grupal sobre los
medios de almacenamiento mas usuales? ;Cual | temas planteados.
es la importancia de preservar la
confidenciabilidad de la informacién? Exponer
la importancia de resguardar la informacion y
sus medios de almacenamiento.

3 Politicas de resguardo Explicar a los participantes la importancia de Reconocen la importancia de la seleccion
la seleccién de la informacién a resguardar de de la informacion a resguardar y hace
acuerdo a las politicas. anotaciones.

1 Eleccioén de la informacion a Ejemplificar mediante documentos de Reconocen los documentos con

resguardar de acuerdo a las
politicas de resguardo

diferente indole que informacion es
importante para su resguardo.

informacién mas importante. Realizan un
resumen y lo ejemplifican con un
diagrama de &rbol.

2 Resguardo de la informacién

Exponer los factores que se deben tomar en
cuenta para ubicar fisicamente los medios de
resguardo. Explicar a los participantes cuales
son las politicas de resguardo mas comunes y
cual es la importancia.

Anotan y proponen ejemplos de lugares
que consideren adecuados para ubicar los
medios de resguardo. Identifican las
politicas de resguardo mas comunes y su
importancia.

- Resguardo de la informacién en
diferentes medios fisicos de
almacenamiento conforme a las
politicas de resguardo y a las
caracteristicas de la aplicacion

Asignar una investigacion individual sobre los
diferentes medios fisicos de almacenamiento y
sus caracteristicas. Demostrar la forma de
almacenamiento de informacion en diferentes
medios fisicos. Ejecutar el almacenamiento de
informacién en diferentes medios fisicos

Investigan individualmente los diferentes
medios fisicos de almacenamiento y sus
caracteristicas. Ejecutan el
almacenamiento de informacion en
diferentes medios fisicos y realizan la
practica.

1 Confidencialidad de la
informacién(asignacion de
contrasefia, atributos de archivo)

Asignar una investigacion del concepto de
confidencialidad y tipos de atributos de
archivos.

Realizan la investigacion y con una lluvia
de ideas llegan a una conclusién.

1 Establecimiento de los atributos y la
contrasefia de un archivo para
preservar la confidencialidad de la
informacion

Organizar una practica integradora donde
establecera contrasefias y atributos de
archivos para preservar la confidencialidad de
la informacién.

Ejecutan la practica correspondiente.

1 Recuperacion de la
informacién(seleccién del medio
fisico de almacenamiento que
contiene la informacion, utilerias de
recuperacion y restauracion,
descomprimir archivos)

Conducir practicas donde hace uso de las
diversas utilerias de recuperacion,
restauracion y descompresion de archivos,
utilizando distintos medios de
almacenamiento.

Ejecutan las practicas haciendo uso
eficiente de las diferentes utilerias.

1 Recuperacion de archivos desde

distintos medios de almacenamiento

conforme a las caracteristicas de la
aplicacion y alas necesidades del

Organizar una practica en la cual elimina
informacién de forma intencional de un medio
de almacenamiento, demostrando la forma en
que puede recuperarse la misma.

Ejecutan la practica, y repitiendo las
acciones ejecutadas.

usuario
2 Demostracion Grupal Organizar al grupo para que en equipos Realizan una practica integradora que
realicen una préctica integradora de todo el conlleva una evaluacion de la
elemento de competencia. competencia desarrollada en equipos de
Durante su realizacion aplicar instrumentos de | trabajo.
evaluacion para que en equipos de trabajo los
participantes Demuestren la competencia
lograda.
3 Evaluacion del Curso Aplicar los instrumentos de evaluacion de Demuestran la competencia desarrollada
competencia laboral a los participantes de de manera individual. Integran evidencias
manera individual. Comprobar que se hayan en el portafolio correspondiente
desarrollado todas las competencias
establecidas en la norma.
Materiales Correlacion de los insumos acorde con las caracteristicas establecidas por el Elaboro6:
fabricante del equipo
-Lluvia de Ideas -Demostracion Practica l.1. Rosalina De
Laboratorio de computo, Medios de proyeccion: - Estudio Dirigido -Trabajo individual y en equipos la Rocha
conector PC-TV, cafién, 6 proyector de acetatos. -Exposicion oral -Estudio de casos
Impresora, Pintarrén, Plumones y marcadores, Vergara
Manual del sistema operativo, Toner, tinta o cinta Plantel:

para impresora, Guias de observacién, Material
bibliografico, Mapas Estructurales, Medios de
almacenamiento, Cuestionarios, Listas de cotejo
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