COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO

AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

ACTIVIDADES PERMANENTES:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 Evaluacién de desempefio de personal docente (por periodo parcial para DirP
prestaciones y programas de estimulos y promociones)
2 Atenci6n puntual a los diversos programas de becas para estudiantes DirP
3 Evaluacion de desempefio de personal administrativo y de apoyo (bitcoras DirP
mensuales para prestaciones diversas)
Valoracion de puntualidad y asistencia del personal (entrega mensual del .
4 | . . o . DirP
= Registro de P y Ay de dias econémicos disfrutados)
=
<
& | Entrega mensual de reporte de aportaciones extraordinarias, continuar con
5 || depositoy comprobacion de ingresos por inscripciones con convenios de DirP
a pagos diferidos y entrega de reporte de donaciones recibidas
(2]
L
6 |&| Entrega mensual de comprobacion de gastos y apoyos extraordinarios DirP
7 E) Entrega mensual de registro de llamadas telefonicas DirP
8 05‘ Actividades del Programa Institucional de Capacitacién 2010 DirP
9 Atencion al programa de regularizacion de predios DirP
Atencion a los requerimientos del proceso de Entrega-Recepcion de la .
10 L DirP
Administracion Estatal
Participacion activa en los trabajos relativos a la RIEMS, en particular .
11 . . .l DirP
los referidos a la incorporacion de los planteles al SNB
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 Supervision académica y participacion en academias locales en planteles DiAc
Participacion activa en los trabajos relativos a la RIEMS, en particular .
2 . - ol DiAc
los referidos a la incorporacion de los planteles al SNB
31, Supervision de Procesos Administrativos DiAd
4 E Entrega periddica a planteles del gasto en luz y teléfono DiAd
5 |5 Supervision de procesos de aplicacion de estructuras educativas DiPE
6 |© Supervision de instalaciones fisicas de los planteles DiPE
7 \5 Atencidn al programa de regualizacion de predios DiPE
S Supervision sobre la actualizacién de inventarios en planteles y Direccién .
8 [ DiAd
o General
a
Supervision de obras en proceso y/o instalaciones fisicas de los planteles y .
9 T DiPE
Direccion General
10 Atencion a los requerimientos del proceso de Entrega-Recepcion de la DIRG, DiAd, DiAc,
DiCa, DiPE

Administracién Estatal




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO
AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

ACTIVIDADES ESPECIFICAS POR AREA DE TRABAJO:

ENERO
No. | & ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
o
1 § Certificacion de becarios del Programa Oportunidades (en forma electronica) | DiAc - DirP
©
2 < Concurso Regional de Escoltas DiAc - DirP
3 Junta de Revision de la Direccion General al SGC TODOS
=
4 |8 Seguimientos Auditorias: Francisco |. Madero DiCa
< . . A s
S Entrega de PMC 2010, Direcciones de Area y Planteles, fecha limite o
° 31/01/2010 DiCa - DirP
6 | g| Entrega del programa de mantenimiento vehicular (en visita calendarizada) DiAd
=
=
7 2| Enviar evidencia (FOR 6.2 DeSC10) de imparticion de curso de induccion al DirP
personal de nuevo ingreso
Calendarizacién del mantenimiento preventivo al equipo de cémputo (sélo .
8 . S DiPE
aplica a Direccion General)
9 Conclusidn de la revision de estructuras educativas semestre 2010 A DiPE -DirP
10 ;§ Evaluacion del mantenimiento preventivo 2009 B DiPE - DirP
m .z P4 .
11 % Conclusion en la definicion de horarlos chentes para el semestre 2010 A DIPE - DirP
S (sistema digital)
19 Atencion al Programa de Regularizacion de Predios. (La Ciudad y El DIPE, DirP
Durazno)
13 Formatos estadisticos fin de semestre 2009 B DirP




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO

AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

FEBRERO
No. g ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 Presentar agenda de trabajo sobre RIEMS a directores de plantel DiAc
2 S Convocatoria Concurso Académico YEYARI PANIUKA DiAc
3 E Aplicacién de ORIVOC en linea para alumnos del 6° semestre DirP
4 E Entrega de Registro de Evaluacion Docente (Primer parcial) DirP
5 |< Convocatoria del Programa de Estimulos al Desempefio Docente DiAc
6 1a. Sesion Escuela para Padres 2010A (26 de febrero) DirP
Visitas de Seguimiento: Gregorio A. Garcia, Santiago Papasquiaro, Nuevo .
7 . DiCa
Ideal, Mezquital y Lerdo
8 Auditoria Interna: Bermejillo, El Salto y Tepehuanes DiCa
9 gs Liberacion de documentacion del SGC en version 2008 DiCa
10 S| Realizar encuesta de medicion de la satisfaccion del cliente en internet, DirP
10 % de la matricula por plantel. Fecha limite: 15/02
Cierre de observaciones auditoria AENOR 11/09 y entrega de informe a .
11 DiCa
DIRG
12 | o Depdsito y comprobacion de ingresos propios (inscripciones 2010 A) DirP
13 g Integracion de expedientes de condonacién de inscripciones 2010 A DirP
14 [ Entrega de requisicion de camisas para personal DirP
Captura del historial de las estructuras educativas ( 2008 B, 2009 A y 2009 .
15 B) DirP
16 s Instalacion de aulas virtuales (Lomas y Villalobos) DiPE - DirP
2 Entrega del formato del Programa de Verificacién Semestral de .
17 |@ . o DirP
5 Infraestructura para primera actualizacion de datos.
S| Definicion de calendario para la revision de Estructuras Educativas
18 2010B (incluir paraescolares como asignatura regular y hora comun DiPE

para academias locales)




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO
AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

MARZO
No. | & ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 “g’ la. aplicacion anual de encuesta a alumnos sobre desempefio docente DirP
2 % Concursos Regionales Culturales YEYARI PANIUKA DiAc - DirP
3 [< Semana de Valores COBAED DiAc - DirP
4 Auditoria seguimiento en ISO 9001:2008 AENOR 15, 16 y 17 de marzo DiCa
Publicacion de acciones de mejora, atencion a quejas, desempefio del plantel,
5 § atencion a medicidn de la satisfaccion del cliente, entre otros conceptos (copia DirP
'L_cT; electrénica a Direccion de Calidad) fecha limite 05/03/2010
Visitas de Seguimiento: Tamazula, EI Durazno y Villa Ocampo DiCa
Auditorias Internas; Santa Maria del Oro y Forestal DiCa
s | Licitacion de materiales de limpieza, papeleria, consumibles y deportivo DiAd
_% (sujeto a disponibilidad presupuestal)
9 | Actualizacion semestral de inventario DirP
10 Entrega de indicadores SGC primer parcial, fecha limite 05/03/2010 DirP
11 :§ Programa de Infraestructura para la Educacion Media Superior 2010 DiPE, DirP
@| Instalacion de aulas virtuales (Forestal, Villas del Guadiana y Pino .
12 |5 . DiPE
= Suarez)
13 Revision y autorizacion de Estructuras Educativas 2010B DiPE




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO
AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

ABRIL
No. g ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 Seguimiento RIEMS DiAc - DirP
2 Aplicacién prueba ENLACE al 100 % alumnos de 6° semestre DiAc - DirP
3 g 2a. Sesion Escuela para Padres 2010A (23 de abril) DirP
A % Concurso Cultural Estatal YEYARI PANIUKA (Sujeto a disponibilidad DiAc
2 presupuestal)
5 Concurso Académico modalidad de Rally Estatal. DiAc
6 Entrega de registro de Evaluacion Docente (Segundo parcial) DirP
Publicacion de acciones de mejora, atencion a quejas, desempefio del plantel,
7 atencion a medicién de la satisfaccion del cliente, entre otros conceptos (copia DirP
= electrénica a Direccion de Calidad) fecha limite 23/04/2010
=
8 ‘_55‘ Cierre y entrega de PAC AENOR (sujeto a resultados de auditoria) DiCa
9 Visitas de Seguimiento: Lerdo, Tayoltita, San Miguel de Cruces y Huazamota DiCa
10 s Entrega de indicadores SGC segundo parcial, fecha limite 23/04/2010 DirP
11 [[8| Conclusion revision y autorizacion de Estructuras Educativas 2010B DiPE, DirP
12 % Definicién de plazas sujetas a proceso escalafonario DiPE, DirP
13 |%| Instalacion de aulas virtuales(Vicente Guerrero, El Salto, La Ciudad) DiPE
14 Atencion al Programa de Regularizacion de Predios. (Coneto de Comonfort) DiPE




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO
AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

MAYO
No. | & ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
Definicion y difusion de criterios relativos a Academias Virtuales .
1 DiAc
S 2010 B
2 |E Participacion en Concurso de Ciencias Basicas ITD DiAc - DirP
=
§ Entrega de informacion general para elaboracion de certificados: nombres, .
3 L o e . DirP
fotos individuales, de grupo y de generacion (no calificaciones finales)
4 Realizar encuesta de medicion de la satisfaccion del cliente en internet, DirP
§ 10 % de la matricula por plantel. Fecha limite: 31/05
518 Visitas de Seguimiento: Pino Suérez y Simén Bolivar DiCa
6 Auditoria Interna: Vicente Guerrero y Villa Ocampo DiCa
7 Pago de concepto P29 (apoyo para libros) DiAd
8 g Ceremonia de premiacion 10, 15y 20 afios de servicio DiAd
=2 Entrega de requisicion de mobiliario y ferreteria (compra sujeta a .
9 . . DirP
disponibilidad presupuestal)
10 Conclusion de Revision de Estructuras Educativas 2010 B DiPE, DirP
Instalacion de aulas virtuales(San Miguel Cruces, Fco. I.Madero, Gpe. .
1 . ) - DiPE
- Victoria, Antonio Amaro, Pefidn Blanco)
=)
‘S| Supervisidn de obras en proceso y/o instalaciones fisicas de los planteles .
12 & DiPE
5 Lomas y La Forestal
& Atencion al Programa de Regularizacion de Predios. (Francisco |. Madero y .
13 ) DiPE
Canatlan)
14 Proceso Escalafonario DiPE - CME




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO
AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

JUNIO
No. \g ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 Seguimiento RIEMS DiAc - DirP
2 S Conclusién de Academias Virtuales 2010B DiAc
3 ;qé) Entrega de Registro de Evaluacion Docente, Tercer parcial DirP
418 Graduaciones DiAc - DirP
5 |< Examen Semestral Institucional 2010 A DiAc - DirP
6 3a. Sesion Escuela para Padres 2010A (14 de junio) DirP
Publicacion de acciones de mejora, atencion a quejas, desempefio del plantel,
7 atencion a medicién de la satisfaccion del cliente, entre otros conceptos (copia DirP
= electrénica a Direccion de Calidad) fecha limite 04/06/2010
g § Junta de Revision de la Direccion de planteles 20104, fecha limite 15/06/09 DirP
S (entrega de minuta a Direccion de Calidad en electronico)
9 Actualizacién del PMC, entrega electrénico fecha limite 15/06/2010 DirP, DAt
ctualizacion de , entrega electronico fecha limite DiAd DiPE, DiCa
10 Licitacion de mobiliario y ferreteria (sujeto a disponibilidad presupuestal) DiAd
g Envio a RH de listado de personal acreedor a las prestaciones de
11 2| actuaciony productividad y eficiencia en el trabajo 2010 A entrega DirP
electronica y sustentos de calculos fecha limite el 30/06/2010
12 Entrega de indicadores SGC tercer parcial, fecha limite 04/06/2010 DiPE - DirP
13 Formatos estadisticos de fin de semestre 2010 A DirP
14 Calendarizacion de mantenimiento preventivo 2010 B DiPE - DirP
15 Evaluacién del mantenimiento preventivo 2010 A DiPE
Atencion al Programa de Regularizacion de Predios. (San Miguel de Cruces, .
16 | = . DiPE
S Tayoltita y Nazas)
(&)
17 § Instalacion de aulas virtuales(Nazas, Sta. Clara, Simon Bolivar, DiPE
= Mezquital, Canatlan, Nvo. Ideal, Santiago P.,Tepehuanes)
Programacion de horarios docentes para el semestre 2010 B en el .
18 . . DirP
sistema digital
Validacion del Proceso Ensefianza Aprendizaje (entrega de registro por .
19 DirP
parte del plantel)
20 Conclusién Proceso Escalafonario DIPE - CME




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO
AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

JULIO
No. g ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 Graduaciones DiAc
2 |E Entrega de evaluacion de la capacitacion (FOR 6.2 DeSC07) DirP
e}
3 [ Mantenimiento de instalaciones hidraulicas y eléctricas DiAd - DirP
4 ?§ Instalacion de aulas virtuales(Coneto de Comonfort) DiPE
5 % Primera evaluacion del Programa Anual de Mantenimiento Preventivo DiPE
6 | Integracion de Informe General de Actividades por plantel, 2010 A DIPE - DirP
AGOSTO
No. | & ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
118 Seguimiento RIEMS DiAc - DirP
2 |< Entrega a DiAc de documentos para el seguro facultativo DirP
Junta de Revision de la Direccion General, semestre 2010A TODOS
= | Entrega de encuestas de inscripciones Cartas Compromiso por Durango .
4 | : DirP
= (Forestal, J. Villalobos y Lomas)
5 |© Seguimiento a planteles auditados por AENOR en marzo 2010 DiCa
6 Entrega de descripcion de puesto y funciones a los trabajadores TODOS
Deposito y comprobacion de Ingresos Propios (cuotas de inscripcion) ciclo .
7 DirP
S 2010 B
8 _% Integracion de expedientes de condonacin de inscripciones 2010 B DirP, DiAd
9 = Enviar evidencia(FOR 6.2 DeSC10) de imparticion de curso de induccién al DirP
personal de nuevo ingreso
10 Conclusion de Validacion del Proceso Ensefianza Aprendizaje DIPE
1 18 Conclusion de programacion de horarios docentes para el semestre 2010 B DirP
e en el Sistema digital
12 %; Formatos estadisticos de inicio de semestre 2010 B DirP
13 & Atencion al Programa de Regularizacion de Predios. (Santa Maria del Oro, DIiPE

Tepehuanes y Villa Ocampo)




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO
AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

SEPTIEMBRE
No. g ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 Entrega de Registro de Evaluacion docente, primer parcial DirP
2 g Concurso de simbolos patrios DiAc - DirP
3 |8 1a. Sesion Escuela para Padres 2010B DirP
©
412 Entrega de fotografias para emision de credenciales DirP
5 Aplicacion de Test Bell DiAc - DirP
6 Seguimientos (planteles por determinar conforme a resultados 2010A) DiCa
7 Auditoria interna(planteles por determinar conforme a resultados 2010A DiCa
=| Publicacion de acciones de mejora, atencion a quejas, desempefio del
8 % plantel, atencidn a medicion de la satisfaccion del cliente, entre otros DirP
O conceptos (copia electronica a Direccion de Calidad)
9 Realizar encuesta de medicion de la satisfaccion del cliente en internet, DirP
10 % de la matricula por plantel. Fecha limite: 15/09
10 [£| Entrega de requisicion de chamarras, overoles y zapatos para personal DirP
11 Entrega de resultados de indicadores SGC primer parcial DirP
:§ Definicion de calendario para la revision de Estructuras Educativas
12 § 2011A (incluir paraescolares como asignatura regular y hora comun DiPE
= para academias locales)
13 Actualizacion del Registro de Infraestructura del subsistema DiPE - DirP




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO
AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

OCTUBRE
No. g ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 Seguimiento RIEMS DiAc - DirP
2 2a. Aplicacién anual de Encuesta a Alumnos sobre desempefio docente DirP
3 S Entrega de Registro de evaluacién Docente, segundo parcial DirP
4 |E 2a. Sesién Escuela para Padres 20108 DirP
5 E Semana de Valores COBAED DiAc - DirP
<
6 Competencias Deportivas Regionales (Sujeto a disponibilidad presupuestal) | DiAc - DirP
Seguimiento a egresados DirP
Seguimientos (planteles por determinar conforme a resultados 2010 A) DiCa
§ Auditoria Interna(planteles por determinar conforme a resultados 2010A DiCa
T Publicacion de acciones de mejora, atencion a quejas, desempefio del plantel,
10 |© atencion a medicion de la satisfaccion del cliente, entre otros conceptos (copia DirP
electrénica a Direccion de Calidad)
1 (2 Actualizacion semestral de inventario DirP
12 7§ Entrega de resultados de indicadores SGC segundo parcial DirP
13 % Revision y autorizacion de Estructuras Educativas 2011A DiPE - DirP
14 |& Entrega del listado de plazas para proceso escalafonario DirP
15 Atencion al Programa de Regularizacion de Predios. (Continuacién Gregorio DiPE

A. Garcia)




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO
AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

NOVIEMBRE
No. g ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 Inicio de Actividades para recaudacion de juguetes DirP
2 S Definicién y difusion de criterios relativos a Academias Virtuales 2011 A DiAc
E
3|8 Concurso de calaveras y Altar de muertos DiAc - DirP
©
412 3a. Sesion Escuela para Padres DirP
5 Examen Semestral Institucional 2010 B DiAc - DirP
6 Seguimiento (planteles por determinar conforme a resultados 2010 A) DiCa
7 gs Auditoria interna(planteles por determinar conforme a resultados 2010A DiCa
8 8| Realizar encuesta de medicién de la satisfaccion del cliente en internet, 10 DirP
% de la matricula por plantel. Fecha limite: 30/11
9 g Entrega de necesidades de capacitacion al Departamento de capacitacion DirP
=
10 [ Envio a los planteles de formato de evaluacién de capacitacion DiAd
1 s Conclusién a revision de estructuras educativas 2011 A DIPE - DirP
'6 7 . . .
1|8 Avance de las metas del Programa Estratégico Institucional que fueron DIPE - DirP
5 implementadas
13 |S Proceso Escalafonario DIPE - CME




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO
AGENDA GENERAL DE TRABAJO 2010

DICIEMBRE
No. g ACTIVIDAD RESPONSABLE STATUS
1 Seguimiento RIEMS DiAc - DirP
2 g Entrega de Registro de Evaluacion docente, Tercer parcial DirP
3 |8 3a. Sesion Escuela para Padres DirP
©
4 |12 Conclusién de Academias Virtuales DiAc - DirP
5 Examen Semestral Institucional 2010 B DiAc - DirP
Junta de Revision de la Direccion de planteles, fecha limite 15/12/09 (entrega .
6 . o . L DirP
de minuta a Direccidn de Calidad en electrdnico)
7 |8 Actualizacion de PMC, entrega electronico fecha limite 15/12/2010 DirP
8|  Publicacion de acciones de mejora, atencion a quejas, desempefio del
8 plantel, atencidn a medicion de la satisfaccion del cliente, entre otros DirP
conceptos (copia electrénica a Direccion de Calidad)
9 Entrega de evaluacion de la capacitacion (FOR 6.2 DeSCO07) DirP
Envio a RH de listado de personal acreedor a las prestaciones de actuacion
o | ¥ productividad, Eficiencia en el trabajo y puntualidad y asistencia, semestre .
10 | = - . Y DirP
E 2010 B entrega electronica y sustentos de célculos fecha limite el
< 13/12/2010
Entrega de requisiciones anuales de material de oficina, limpieza, ferreteria, .
11 . , . . DirP
consumibles de cdmputo y material deportivo
12 ?§ Evaluacion de cierre del Programa Anual de Mantenimiento Preventivo. DirP
13 % Entrega de resultados de indicadores SGC tercer parcial DirP
14 |& Integracion de Informe General de Actividades por plantel, 2010 B DIPE - DirP
15 Conclusién de Proceso Escalafonario DiPE - CME




