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	FUNDAMENTACIÓN

El núcleo de formación para el trabajo tiene como finalidad preparar al estudiante para desarrollar procesos de trabajo en un campo laboral específico, por medio de procedimientos, técnicas e instrumentos, además de generar actitudes de valoración y responsabilidad ante esta actividad, lo que le permitirá interactuar en forma útil con su entorno social y los sectores productivos. 

La práctica eficiente de la Contabilidad como herramienta capaz de producir información útil para la toma de decisiones económicas, requiere de manejo crítico y acertado de los principios, reglas particulares y criterio prudencial.

La Contabilidad tiene relación directa con disciplinas como la Economía ya que la mayoría de sus principios dependen de ella, de la misma forma se auxilia del Derecho ya que requiere del conocimiento de las disposiciones legales que la rigen, a su vez las Matemáticas en la aplicación de operaciones básicas y la Informática le proporciona elementos para obtener reportes financieros apoyados en software; otra de las disciplinas que depende estrechamente de la Contabilidad es la Administración en cada una de sus etapas de desarrollo.

De esta manera los núcleos del Bachillerato General y sus procesos de formación se conjugan preparando al estudiante para que sea crítico, analítico y reflexivo, por lo tanto se intenta que la teoría se relacione directamente con la práctica, teniendo como consecuencia una mejor comprensión y desarrollo de habilidades.

La concepción didáctica que se emplea para el aprendizaje de los contenidos de esta capacitación es el constructivismo, donde el estudiante partirá de problemas cotidianos integrados posteriormente en una serie de actividades planificadas y sistemáticas, a partir de la selección, organización y transformación de la información que recibe de diversas fuentes y relacionarla con sus ideas y conocimientos hasta reorganizar sus esquemas conceptuales y asignarles un significado propio; de tal manera que, al conocer los conceptos básicos de Contabilidad y la aplicación de los principios contables para el registro de las transacciones económicas, obtendrá la información financiera de una entidad.

La capacitación de Administración de Microempresas, incluye el estudio del proceso de información contable, mediante la adquisición del conocimiento declarativo que se expresa en forma de antecedentes, conceptos y principios, a fin de comprender los fundamentos procedimentales y aplicarlos en el campo laboral a través de actividades como: auxiliar en los departamentos de contabilidad, compras, ventas, almacén; en la elaboración de nóminas, trámites de alta, baja y modificaciones de una empresa ante diversas dependencias gubernamentales, calcular las contribuciones que deben presentar las personas físicas y morales y utilizar software aplicado a paquetes administrativos.




	Al finalizar la capacitación, el alumno será capaz de elaborar estados financieros básicos, mediante la aplicación del proceso contable,   realizar los trámites para constituir una empresa legalmente, manejar documentos de operaciones de compra-venta, así como la elaboración y archivo de la correspondencia mercantil a fin de ejercer el control interno; distinguir las disposiciones fiscales vigentes aplicables a personas físicas y morales, efectuar el cálculo de las contribuciones y procesar información financiera utilizando paquetes de software, lo que le permitirá colaborar como auxiliar contable dentro de una entidad económica.  




	EVALUACIÓN DIAGNÓSTICA


	OBJETIVO
	CONTENIDO
	INSTRUMENTO(S)

	Verificar el nivel de conocimientos y habilidades necesarios que posee el alumno para abordar la asignatura de Contabilidad II.


	-Contabilidad.

-Activo, Pasivo y Capital.

-Ingresos y egresos.

-Libro Diario, libro mayor y auxiliares.

-La cuenta.

· De activo.

· De pasivo.

· De capital.

· De resultados.

-Guía contabilizadora y catálogo de cuentas.

-Registro de operaciones.

-Estados financieros.

-Sistema analítico.
	-Prueba objetiva que incluya:

· Registro de operaciones en libro diario y mayor, mediante el sistema analítico.

· Elaboración de la balanza de comprobación y los estados financieros.




	UNIDAD I:
	Sistema de inventarios perpetuos o constantes.

	OBJETIVO:
	Aplicar el sistema de inventarios perpetuos o constantes, a partir del conocimiento de sus características, funcionamiento y los diversos métodos de valuación de inventarios, para elaborar los estados financieros básicos.


	CONTENIDO
	OBJETIVO

TEMÁTICO
	ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS

	
	
	ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
	APOYOS Y RECURSOS
	EVALUACIÓN
	BIBLIO-GRAFÍA*

	1.1. Sistema de inventarios perpetuos.

1.1.1.Características.

1.1.2.Movimiento y naturaleza de las cuentas.

1.1.3. Registro contable.

· Diario.

· Mayor.

· Traspasos.


	Manejar el sistema de inventarios constantes, a partir del estudio de sus características y funcionamiento, para la elaboración del estado de resultados.
	-Investigación bibliográfica acerca de las características, movimiento y naturaleza de las cuentas del sistema de inventarios perpetuos.

-Esquematización de los movimientos y naturaleza de las cuentas que se utilizan  en el sistema de inventarios constantes.

-Análisis de los movimientos y naturaleza de las cuentas:

· Almacén.

· Ventas.

· Costo de ventas.

-Ejemplificación del registro contable de las operaciones de compra venta de mercancías, mediante el sistema de inventarios perpetuos.

-Ejercitación del registro contable y traspasos a pérdidas y ganancias con ejercicios tipo.

-Elaboración del estado de resultados para  determinar la utilidad antes de impuestos o pérdida neta, incluyendo todas las cuentas de resultados.


	-Bibliografía.

-Ejercicios tipo.
	
	1, 2, 4, 7, 10


* CLAVE DE LA BIBLIOGRAFÍA

	CONTENIDO
	OBJETIVO

TEMÁTICO
	ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS

	
	
	ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
	APOYOS Y RECURSOS
	EVALUACIÓN
	BIBLIO-GRAFÍA*

	1.2. Métodos para la valuación de inventarios.

1.2.1. Últimas entradas, primeras salidas.

· Características.

1.2.2. Primeras entradas, primeras salidas.

· Características.

1.2.3. Costo Promedio.

· Características.

1.2.4. Registro contable.

· Diario.

· Mayor.

· Mayores auxiliares.

· Balanza de comprobación.

· Estado de resultados.

· Estado de situación financiera.


	Determinar el costo de ventas, a partir del análisis de las características y funcionamiento de los métodos de valuación de inventarios, para identificar las ventajas y desventajas de la aplicación de cada método.
	-Investigación bibliográfica en torno a los métodos de valuación de inventarios.

-Elaboración de un cuadro sinóptico en donde se incluyan las características  particulares de cada método:

· Últimas Entradas, Primeras Salidas. (U.E.P.S.)

· Primeras Entradas, Primeras Salidas. (P.E.P.S.)

· Costo Promedio. (C.P.)

-Ejemplificación de cada método a partir de un mismo ejercicio tipo, incluyendo mayores auxiliares.

-Comparación de los resultados obtenidos con cada uno de los métodos.

-Ejercitación  con problemas tipo de cada uno de los métodos que incluyan: 

· Registro en libro diario.

· Registro en libro mayor.

· Mayores auxiliares.

· Balanza de comprobación.

· Estado de Resultados 

· Estado de Situación Financiera.

-Reflexión acerca de las ventajas y desventajas  de la aplicación de cada método.
	-Bibliografía.

-Papelería contable.

-Ejercicios tipo.
	Sumativa:

Prueba objetiva que incluya el registro  contable de operaciones de compra venta de mercancías, mediante el sistema de inventarios perpetuos,  el método U.E.P.S. y elaboración del estado de resultados.
	1, 7, 10


* CLAVE DE LA BIBLIOGRAFÍA

	UNIDAD II:
	Métodos  para el  registro contable.

	OBJETIVO:
	Utilizar el método de pólizas con tres registros, mediante el análisis de la evolución y  funcionamiento de los diversos sistemas, para integrar el proceso contable.


	CONTENIDO
	OBJETIVO

TEMÁTICO
	ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS

	
	
	ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
	APOYOS Y RECURSOS
	EVALUACIÓN
	BIBLIO-GRAFÍA*

	2.1. Diario Tabular.

2.1.1.Características.

2.1.2.Funcionamiento

2.2. Métodos de pólizas.

2.2.1.Póliza única.

2.2.2.Póliza con dos registros.

· De entrada y salida de efectivo.

· De operaciones diversas.


	Ubicar el método de diario tabular, mediante el análisis de sus características y funcionamiento, a fin de comprender su evolución en el registro contable. 

Aplicar el método de pólizas con tres registros, mediante la identificación de las características y funcionamiento de los diversos métodos de pólizas, para permitir la división del trabajo en el registro contable. 
	-Revisión documental acerca del procedimiento de diario tabular.

-Elaboración de un diagrama de flujo describiendo el método de diario tabular.

-Comentario sobre la evolución en el registro de las operaciones financieras del diario continental a diario tabular.

-Reflexión sobre las ventajas y desventajas del método.

-Ejercitación  con problemas tipo aplicando el método de registro de diario tabular.

-Revisión bibliográfica acerca de los métodos de registro contable mediante pólizas con uno, dos o tres registros.

-Elaboración de un cuadro comparativo sobre el proceso de registro contable de cada método.

-Reflexión sobre las ventajas y desventajas de cada método.

-Análisis sobre los formatos de pólizas.

-Comentario sobre la conveniencia de elaborar la póliza cheque en operaciones de salida de efectivo.


	-Bibliografía.

-Ejercicios tipo.


	
	1, 2, 5, 7

1, 2, 5, 7, 8


* CLAVE DE LA BIBLIOGRAFÍA

	CONTENIDO
	OBJETIVO

TEMÁTICO
	ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS

	
	
	ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
	APOYOS Y RECURSOS
	EVALUACIÓN
	BIBLIO-GRAFÍA*

	2.2.Póliza con tres registros.

· De entrada de efectivo.

· De salida de efectivo.

· De operaciones diversas.

2.3. Métodos electrónicos de registro.


	Identificar los métodos electrónicos de registro contable, mediante el análisis de sus características y funcionamiento, para obtener 

información financiera

con mayor rapidez.
	-Ejemplificación sobre el procedimiento para el registro de operaciones en los diferentes formatos de pólizas.

-Reflexión del uso de columnas para la concentración del registro de pólizas de entrada de efectivo, cheque o salida de efectivo y de diario.

-Realización de ejercicios tipo aplicando el sistema de pólizas con uno, dos o tres registros.

-Revisión bibliográfica acerca del concepto y características de los métodos de registro electrónico que se emplean con las computadoras.

-Elaboración de un diagrama que muestre el flujo de operación, registro y reportes de los métodos electrónicos.

-Ejemplificación del proceso a seguir en el registro contable de las operaciones empleando el método electrónico.


	-Bibliografía.

-Papelería contable.

-Calculadora.

-Ejercicios tipo.

-Bibliografía.


	Sumativa:

Prueba objetiva que incluya el registro contable de operaciones financieras, utilizando el sistema de inventarios perpetuos,  mayores auxiliares   y método de pólizas con tres registros. 
	1


* CLAVE DE LA BIBLIOGRAFÍA

	UNIDAD III:
	Hoja de trabajo.

	OBJETIVO:
	Elaborar la hoja de trabajo, a partir de los ajustes, para la obtención de saldos reales en los estados financieros.


	CONTENIDO
	OBJETIVO

TEMÁTICO
	ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS

	
	
	ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
	APOYOS Y RECURSOS
	EVALUACIÓN
	BIBLIO-GRAFÍA*

	3.1. Ajustes.

3.1.1. Arqueo de caja.

3.1.2. Conciliación bancaria.

3.1.3. Inventario de mercancías.

3.1.4. Cuentas de cobro dudoso.

3.1.5. Devengados.

3.1.6. Depreciaciones y amortizaciones de activo.

3.1.7. Acumulaciones de pasivo.


	Elaborar los ajustes necesarios, a partir de los principios de  realización y periodo contable, para integrar la balanza de saldos ajustados.
	-Consulta bibliográfica referente a las cuentas que comúnmente se ajustan y el periodo en que se realizan, teniendo presentes los principios de revelación suficiente e importancia relativa.

-Construcción de una ficha de trabajo acerca de la consulta.

-Discriminación de las cuentas de activo y pasivo que deben ajustarse.

-Ejemplificación con respecto a la forma de realizar el asiento de ajuste correspondiente a cada cuenta.

· Faltantes y sobrantes de efectivo en caja.

· Intereses y comisiones bancarias.

· Faltantes y sobrantes de mercancía en el almacén.

· Estimación de las cuentas de cobro dudoso.

· Depreciaciones y amortizaciones de activos.

-Fiscal y contable (método de línea recta).

· Acumulación de pasivos.
	-Bibliografía.

-Práctica

Integradora.
	
	1, 2, 3, 4, 7


* CLAVE DE LA BIBLIOGRAFÍA

	CONTENIDO
	OBJETIVO

TEMÁTICO
	ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS

	
	
	ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
	APOYOS Y RECURSOS
	EVALUACIÓN
	BIBLIO-GRAFÍA*

	3.2. Hoja de Trabajo.

3.2.1. Elementos.

3.2.2.Esquematización.

3.2.3.Funcionamiento


	Formular la hoja de trabajo, a partir del análisis de sus elementos, para la presentación de los estados financieros.
	-Reflexión en torno al registro de los ajustes.

-Realización de una práctica integradora sobre el registro de los ajustes en pólizas y en la hoja de trabajo, para obtener la balanza de saldos ajustados. 

-Investigación documental sobre la hoja de trabajo y sus elementos.

-Construcción de un cuadro sinóptico sobre su estructura.

-Ejemplificación del funcionamiento de las columnas de registro:

· Balanza de comprobación.

· Ajustes.

· Saldos ajustados.

· Pérdidas y ganancias.

- Traspasos.

· Balanza previa al estado de situación financiera.

-Organización de la información contable de una entidad económica a partir de  ejercicios tipo para elaborar el llenado de la hoja de trabajo.


	-Bibliografía.

-Ejercicios tipo.
	
	1, 2, 4, 7


* CLAVE DE LA BIBLIOGRAFÍA

	CONTENIDO
	OBJETIVO

TEMÁTICO
	ESTRATEGIAS DIDÁCTICAS

	
	
	ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
	APOYOS Y RECURSOS
	EVALUACIÓN
	BIBLIO-GRAFÍA*

	3.3. Estados financieros básicos.

3.3.1. Estado de resultados.

3.3.2. Estado de situación financiera.


	Elaborar los estados financieros básicos, a partir de la hoja de trabajo, para integrar el proceso contable.
	-Revisión bibliográfica acerca de los estados financieros.

-Elaboración de los estados financieros a partir de los saldos de pérdidas y ganancias y balanza previa al estado de situación financiera, mediante ejercicios tipo.

-Resolución de un ejercicio integrador, utilizando el sistema de inventarios perpetuos, método de valuación de inventarios  U.E.P.S. y pólizas con tres registros, elaboración de la hoja de trabajo y los estados financieros básicos.
	-Ejercicios tipo.

-Ejercicio integrador.
	Sumativa:

Prueba objetiva que incluya la resolución de un ejercicio integrador utilizando:

· Sistema de inventarios perpetuos.

· Método de valuación de inventarios  U.E.P.S. 

· Pólizas con tres registros.

· Elaboración de la hoja de trabajo y los estados financieros básicos.
	1, 2, 4, 7


* CLAVE DE LA BIBLIOGRAFÍA
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