COMPONENTE DE FORMACION PARA EL TRABAJO
Capacitación especifica: Secretariado Bilingüe con computación.

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE DURANGO

Dirección Académica
COMPONENTE DE FORMACION PARA EL TRABAJO

CAPACITACION DE:

SECRETARIADO BILINGÜE CON COMPUTACION

SEXTO SEMESTRE
PROGRAMA DE INGLES CONVERSACION
ELABORADO POR CATEDRÁTICOS DEL PLANTEL LERDO
INGLES CONVERSACION
OBJETIVO

REALIZAR CONVERSACIONES EN IDIOMA INGLES DENTRO DE UNA OFICINA O EMPRESA, CON EL PROPOSITO DE  PREPARAR ALUMNOS QUE AL EGRESAR SEAN COMPETENTES DENTRO DEL ENTORNO LABORAL QUE SE MENCIONA, FORMANDO PERSONAS CON HABILIDADES DE COMUNICACIÓN EN INGLÉS QUE PUEDAN DESARROLLARSE DENTRO DEL ÁMBITO EMPRESARIAL
objetivo especifico:

Desarrollar las habilidades de escuchar (listening) y hablar (speaking) dentro de conversacioines para lograr fluidez en el lenguaje

La lectura (reading) y la escritura (writing) no son tan enfatizadas en este programa.

UNIDAD UNO

CONVERSACION EMPLEANDO EL VERBO TOBE

CONVERSACION TOBE EN TIEMPO PASADO

CONVERSACION TOBE EN TIEMPO FUTURO
CONVERSACION TOBE EN TIEMPO PRESENTE

ENUNCIAR SITUACIONES DE LUGAR, Y TIEMPO PARA CONCERTAR CITAS DE NEGOCIOS, MODIFICACION Y HACER INVITACIONES A FUTUROS CLIENTES DE OFICINA O EMPRESAS.

Nice to meet you!
presentaciones

dar y pedir información personal

Tell me about your family

Descripción de la familia

descripción de personas
Do you know where it is?

preguntar donde estan colocados objetos

descripcion de cosas

See you then!

haciendo citas

How do you like the city?

hablar de cosas que nos gustan y nos disgustan

How about comino with us?

aceptar y rechazar invitaciones

Could you help me?

ofreciendo y pidiendo ayuda

comparación de objetos

What wouldd you like?

discutiendo el menú

ordenando comida en el restaurante

Could I borrow your car?

pidiendo favores

UNIDAD DOS

TIEMPOS PROGRESIVOS

CONVERSACION CON EL VERBO TOBE EMPLEANDO EL GERUNDIO

VERBO TOBE EN PASADO CON GERUNDIO

VERBO TOBE EN FUTURO CON GERUNDIO

VERBO TOBE EN LOS TRES TIEMPOS CON GERUNDIO

USO DEL PRESENTE SIMPLE

EMPLEAR EL AUXILIAR DO EN PREGUNTAS
EMPLEAR AUXILIAR DOES EN PREGUNTAS

CONTESTAR CORRECTAMENTE EN TERCERA PERSON EN SINGULAR

EMPLEAR CORRECTAMENTE LOS AUXILIARES DO Y DOES Y CONTESTAR EN FORMA COMPLETA

Dont I know you from somewhere?

como empezar conversaciones.

Where can I get it cleaned?

preguntar por servicios

Could I speak to Helen?

dar y recibir mensajes
What can we do?

como hacer sugerencias

Havent you heard yet?

preguntar por terceras personas

I feel terrible.

Hablar de enfermedades

prescripciones medicas

Whats this thing?

uso de objetos

What kind of place is that?

hacer reservaciones de hotel

UNIDAD TRES

PREGUNTAS CON EL AUXILIAR WILL EN LA CONVERSACION

PREGUNTAS Y RESPUESTAS EN FUTURO SIMPLE CON Y SIN CONTRACCIONES

USO DEL WILL COMO FORMA AMABLE O VERIFICACION DE HECHOS.

USO DEL WILL CON TODO TIPO DE PALABRAS INTERROGATIVAS COMO:

WHAT, WHERE, WHEN, HOW Y WHO.

So, where are you from?
dar y pedir informacion de personas.

Have you ever been to Japan?

hablar de experiencias pasadas.

comparar ciudades.

What are you going to do?

discutiendo planes

If you like shopping?

discutiendo posibles actividades

Do you know who that woman is?

Identificar y presenter personas?

Have you tried that?

discutir experiencias.

What did you think of that exposition?

recibir y dar opinions

RECOMENDACIONES DIDACTICAS:
Realizar los trabajos intraáulicos utilizando al 100% el idioma ingles, trabajar grupalmente grupos de conversación para:

· hacer planes describiendo lugares donde trabajar, enunciar predicciones de eventos futuros de la empresa, y  ofrecer ayuda a compañeros de trabajo.
· Comprender textos sobre problemas que se presenten en la empresa.
·  Describir en forma escrita los atractivos y características que tiene un lugar para realizar reuniones de trabajo.
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